MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
Comissao de Gestao de Documentos de Arquivo - COGEDA

RESOLUGCAO COGEDA N2 1, DE 11 DE MARGO DE 2021.

Aprova o Plano de Classificagdo Documental (PCD)
e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
da Secretaria de Saude.

A Comissdo de Gestdo de Documentos de Arquivo (COGEDA), no uso das
atribuicdes legais, em especial o Decreto Municipal n? 20.613, de 5 de dezembro de 2018, que
dispoe sobre o Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ),

RESOLVE:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificacdo Documental (PCD) e a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) da Secretaria de Saude, constantes do Anexos | e Il que
fazem parte integrante desta Resolucao.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sao Bernardo do Campo,
11 de margo de 2021.

HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA
Presidente da COGEDA
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ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL (PCD)
RELATIVO A SECRETARIA DE SAUDE

SAUDE (Grupo Funcional)
EXPEDIENTE (Fung3o)

GERAL (Subfungao)

Memorandos e oficios recebidos
Memorandos e oficios encaminhados

ATENCAO BASICA E ESPECIALIZADA (Fungao)

UNIDADES DE SAUDE (Subfung3o)

Guias de encaminhamento médico - referéncia / contrarreferéncia
Prontuarios médicos de pacientes

Receituario azul (medicamento controlado)

Receitas médicas

RequisicGes de exames - Servico de Apoio Diagndstico Terapéutico (SADT)
Livros de registro de agendamento de pacientes CD4 e Carga Viral

Livros de registro de reuniGes de grupos

Relatdrios de atividades / programas / projetos e acbes da area da saude
Relatérios demonstrativos de atividades da unidade

Livros de registro de memorandos

Livros de controle de encaminhamento de cirurgias

Livros de registro de ocorréncias na unidade

Livros de registro de atas de ocorréncias com funcionarios

Relatérios odontolégicos

Planilhas de controle de horario de funcionamento das salas de atendimento
da Unidade

Planilhas mensais de controle de agendamento de consultas em
especialidades

Requisicbes de materiais em estoque - RME

Comunicacao de acidente de trabalho - CAT

Listas de demanda reprimida

Listas de presenca de reunido e eventos

Livros de controle de exames

Livros de registro de gestantes

Livros de controle de psicotrdpicos

Relatérios mensais de avaliacdo de gestante de risco

Relatérios de avaliagdo do desenvolvimento global da crianca de risco
Relatérios mensais do programa de planejamento familiar
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5.4.02.01.27
5.4.02.01.28
5.4.02.01.29
5.4.02.01.30
5.4.02.01.31
5.4.02.01.32
5.4.02.01.33
5.4.02.01.34
5.4.02.01.35
5.4.02.01.36
5.4.02.01.37
5.4.02.01.38
5.4.02.01.39
5.4.02.01.40

5.4.02.01.41

5.4.02.01.42

5.4.02.01.43
5.4.02.01.44
5.4.02.01.45
5.4.02.01.46
5.4.02.01.47
5.4.02.01.48
5.4.02.01.49
5.4.02.01.50
5.4.02.01.51
5.4.02.01.52
5.4.02.01.53

5.4.02.02

5.4.02.02.01
5.4.02.02.02
5.4.02.02.03
5.4.02.02.04

5.4.02.02.05

5.4.02.02.06
5.4.02.02.01

5.4.03
5.4.03.01
5.4.03.01.01

5.4.03.02

5.4.03.02.01
5.4.03.02.02
5.4.03.02.03

Relatérios mensais de atendimento a gestante

Relatérios mensais do programa de atendimento ao recém-nascido de risco
Relatérios anuais do programa de atendimento ao recém-nascido
Relatérios mensais do programa de atendimento domiciliar

Relatérios anuais do programa de atendimento domiciliar

Relatérios para selecdo de candidatos a laqueadura e vasectomia
Relatérios mensais de exames de diagndstico de gravidez - HCG
Relatdérios médicos

Relatdrios de visita domiciliar

Relatérios para o Conselho Tutelar e Vara da Infancia - UAISM

Planilhas mensais de controle de demandas reprimidas

Planilhas mensais de controle de pré-natal

Planilhas de controle de pacientes faltosos

Planilhas mensais de controle de roupas da lavanderia

Planilhas mensais de controle de demanda reprimida de exames (nimero e
tempo de espera)

Planilhas mensais de controle de demanda reprimida de especialidades
(numero e tempo de espera)

Planilhas mensais do programa de atendimento domiciliar - PAD
Planilhas mensais de controle de diabéticos

Resultados de exames

Boletins mensais de doses de vacinas aplicadas

Formulario do sistema de notificagdo SV2

Ficha de cadastro do servidor

Laudos para requisicao de carteira para portador de deficiéncia

Atas de registro de reunides do Conselho Gestor das Unidades - CGU
Fichas de registro e vacinacao

Mapas didrios de registro de vacina

Relatérios de tratamento supervisionado de tuberculose - TB

SAUDE BUCAL (Subfungio)

Prontudrios odontoldgicos do paciente

Fichas cadastrais dos pacientes - acesso ao prontuario

Fichas de triagem odontoldgica

Relatérios mensais de producdo de cirurgido dentista

Relatérios mensais de THD - escovacdo didria, bochecho e educagdo em
saude

Relatérios mensais de triagem odontoldgica

Prontudrios odontoldgicos do paciente

ATENGAO HOSPITALAR (Fung3o)
GERAL (Subfungdo)
Relatérios quadrimestrais de prestacdo de contas

ATENCAO PRE-HOSPITALAR (Subfungio)
Avisos de transferéncia de paciente
Livros de protocolo de exames

Planilha de controle de equipamentos
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5.4.03.02.04
5.4.03.02.05
5.4.03.02.06
5.4.03.02.07
5.4.03.02.08

5.4.04
5.4.04.01
5.4.04.01.01

5.4.04.02

5.4.04.02.01
5.4.04.02.02
5.4.04.02.03
5.4.04.02.04
5.4.04.02.05

5.4.04.03

5.4.04.03.01
5.4.04.03.02
5.4.04.03.03

5.4.04.03.04

5.4.04.03.05
5.4.04.03.06

5.4.04.03
5.4.04.04.01

5.4.04.04.02

5.4.05
5.4.05.01
5.4.05.01.01

5.4.05.02

5.4.05.02.01
5.4.05.02.02
5.4.05.02.03
5.4.05.02.04
5.4.05.02.05

5.4.05.02.06

5.4.05.02.07
5.4.05.02.08
5.4.05.02.09

5.4.05.02.10

Registro de producao

Livros de registro de liberagdao de ambulancia
Livros de passagem de plantdo

Censo diario

Fichas de atendimento ambulatorial - FAA

PROTECAO A SAUDE E VIGILANCIAS (Fungio)
GERAL (Subfungdo)
Editais de publicacao

VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (Subfuncdo)

Fichas de notificagdo compulséria de doengas ou agravos

Fichas de notificagcdao das doengas transmissiveis

Fichas de notificagcdes das doencas ndo transmissiveis e violéncia
Solicitagdes de imunobioldgicos especiais - retorno

Solicitagdes de imunobiolégicos especiais - encerrados

VIGILANCIA SANITARIA (Subfungéo)

Processos Administrativos - Licenca sanitaria

Laudos de analise

Balancgo de substancias psicoativas

Processos Administrativos - Inutilizagdo de produtos de controle especial ou
de apreensdo de policia

Registros de treinamentos

Notificacdo de denuncia/reclamacio

SAUDE DO TRABALHADOR E DO MEIO AMBIENTE (Subfunc3o)

Laudos de andlise de dgua

Documentos diversos (e-mails, notas fiscais, cartas, fichas, solicitacdo de
material, etc.)

APOIO A GESTAO DO SUS (Fung3o)
GERAL (Subfuncdo)
Contrato de estagio

PLANEJAMENTO EM SAUDE (Subfung3o)

Planos plurianuais da area da saude

Planos, programas e metas plurianuais da 4rea da saude

Planos e programas setoriais da area da saude

Planos/programas e metas anuais

Estudos regionais relativos a saude publica

Processos Administrativos - Protocolo de intengdes / convénios para o
desenvolvimento integrado da saude

Relatdrios anuais de atividades da saude

Relatérios anuais de gestdo da area da saude

Agendas municipais na area da saude (anuais)

Projetos (dossi€) de habilitacdo nas condi¢cGes de gestdo na drea da saude
(periodicidade variavel)

Pagina: 12

@original deste documento € eletrdnico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o0 site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.



5.4.05.02.11
5.4.05.02.12

5.4.05.02.13

5.4.05.03
5.4.05.03.01
5.4.05.03.02

5.4.05.04
5.4.05.04.01

5.4.05.04.02
5.4.05.04.03
5.4.05.04.04

5.4.05.04.05
5.4.05.04.06
5.4.05.04.07
5.4.05.04.08
5.4.05.04.09

5.4.06
5.4.06.01
5.4.06.01.01
5.4.06.01.02
5.4.06.01.03

Planilhas de monitoramento de indicadores de saude

Relatérios de atividades gerenciais na area da saude

Resolu¢des/pareceres de conselhos de classe das demais categorias da area
da saude

REGULACAO (Subfungio)
Fichas de procedimentos de alto custo (APAC, laudo, espelho)
Laudos médicos para emissao de AIH - autorizagdo de internagao hospitalar

EDUCAGCAO PERMANENTE E PARTICIPATIVA (Subfung3o)

Processo Administrativo - Convénios para estagios nas unidades da
Secretaria da Saude

Correspondéncia - oficios judicidrios determinando a prestagao de servigos
comunitarios aos sentenciados

Atas de reunides da comissao de estdgios

Prontuarios de alunos - curso formal (documentos pessoais, fichas de
matricula e avalia¢des)

Planos de cursos

Processos Administrativos - Cadastro para cursos e congressos

Processos Administrativos - Convénios com universidades

Relatérios anuais de prestacdao de contas de atividades de educacdo e saude
Atas de reunibes das instituicGes de ensino - campo de estagio

ADMINISTRACAO DA SAUDE (Fung3o)

ADMINISTRACAO DE BENS, SERVICOS E PESSOAL (Subfungo)
Protocolos de servicos em geral

Notas fiscais

Prontudrios de Pacientes dos Centros de Assisténcia Psicossocial - CAPS
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5.4.01 EXPEDIENTE (Fung30)
5.4.01.01 GERAL (Subfungdo)

ANEXO Il

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TTD)
RELATIVA A SECRETARIA DE SAUDE

SUPORTE PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACI\O FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 N::I.CPRA(:I:EIII-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\./jI‘:RNII)EﬁTE OBSERVAGOES
: 3. FILME UNIDADE PRESCRICKO PRECAUCKO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) (Sim ou Nio)
4. ELETRONICO PRODUTORA

Memorandos e oficios o . -
5.4.01.01.01 . 1 10 anos - 5anos Nao Sim Nao

recebidos

Memorandos e oficios o . -
5.4.01.01.02 . 1 10 anos - 5anos Nao Sim Nao

encaminhados
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5.4.02 ATENGCAO BASICA E ESPECIALIZADA (Fung3o)
5.4.02.01 UNIDADES DE SAUDE (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUEE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I‘CPI?OP:III-.ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVAGOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Guias de encaminhamento Até o retorno da gbdsfrr\c/?:z:sgzl(i)sgz;/;?es
5.4.02.01.01 | médico - referéncia / 1 ) C 20 anos 5 anos Sim Sim Nao .
contrarreferéncia ficha a Unidade da Lei Federal n?
13.787/18.
Os prontudrios dos
pacientes e os demais
documentos que os
compdem, bem como os
documentos de carater
sigiloso, poderdo ser
digitalizados. Os
prontuadrios digitalizados
possibilitardo a
eliminagdo do suporte
em papel nos termos da
- Ly Do primeiro 1 ano apds Amostragem Ieg|~slaga.o ?m vigor. N?O
Prontuarios médicos de . . . . serdo eliminados, porém,
5.4.02.01.02 . 1 atendimento ao 20 anos prazo de Sim Sim para pesquisa , . .y
pacientes - . L os prontuarios médicos
Obito prescricdo cientifica

considerados de guarda
permanente, de acordo
com critérios
oficializados pela
Comissao de Revisdo de
Prontudrios Médicos
para a selecao
documental (art. 13 do
Decreto Federal n2
1.799/96). Os
prontudrios médicos
arquivados
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI?OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
eletronicamente em
meio éptico ou
magnético e digitalizados
serdo de guarda
permanente (Resolugdo
do Conselho Federal de
Medicina n2 1.821/07).
A digitalizagdo deverd
observar as disposi¢oes
da Lei Federal n?
13.787/18.
Receitudrio azul Até prescrigdo de > anos além
5.4.02.01.03 \ 1 preseriea - do ano do NZo Sim N3o
(medicamento controlado) nova receita .
exercicio
. . Até icdo d 3 5 ~ . =
5.4.02.01.04 | Receitas médicas 1 € prescrlga.\o N - mfesﬂes z?pos Nao Sim Nado
nova receita vigencia
Requisi¢des de exames -
i Apoi Até lizaca 5 . ~
5.4.02.01.05 Sgrwgc’) d.e poio - 1 té realizagdo do i 5 anos alp'os N3o Sim N3o
Diagnéstico Terapéutico exame o0 exercicio
(SADT)
Livros de registro de Até
5.4.02.01.06 | agendamento de pacientes 1 . - 5anos Nao Sim Nado
. preenchimento
CD4 e Carga Viral
i - At 1 -
5.4.02.01,07 | Vros deregistro de 1 te - anoapos N3o Sim N3o
reunides de grupos preenchimento vigéncia
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Relatérios de atividades / Até elaboracio de 9 anos apds Decreto Federal n?
5.4.02.01.08 | programas / projetos e 1 g, . - o p Ndo Ndo Sim 7.845/12 e a legislagdo
~ ) . novo relatdrio vigéncia . . .
acoes da drea da saude da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI?OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
Relatéri i Até el a 5 1.821/07 lh
5.4.02.01.09 e at.or.los demonstratlvos 1 tée aboragao, d.e i 9 apczs apos N3o N3o Sim 821/07 do Cor?s.e o)
de atividades da unidade um novo relatério vigéncia Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n2 7.845/12 e no Decreto
Municipal n® 18.882/14.
i - At 5 -
5.4.02.01.10 | V70 de resistro de 1 te - anos apos N3o Sim N3o
memorandos preenchimento vigéncia
Livros de controle de Até 5 anos apds
5.4.02.01.11 | encaminhamento de 1 . - A p Nao Nao Sim
. . preenchimento vigéncia
cirurgias
5.4.02.01.12 | 1Vr0s de reistro de 1 Ate - 5anos apds N3o Sim N3o
ocorréncias na unidade preenchimento vigéncia
. . Documento sigiloso,
Livros de registro de atas Até 10 anos apds respeitar o disposto no
5.4.02.01.13 | de ocorréncias com 1 . - N .p Nao Nao Sim P P
L preenchimento vigéncia Decreto Federal n?
funcionarios A
7.845/12 e a legislagdo

Pagina: 129

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.



cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL
2. MICROFILME
3. FILME

VIGENCIA
UNIDADE

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

4. ELETRONICO PRODUTORA

da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugao n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n®? 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informagdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.

L. . Até elaboracdo de
Relatdrios odontoldgicos 1 <}’ j -
novo relatdrio

1 ano apds

5.4.02.01.14 P
vigéncia

Sim

Planilhas de controle de
5.4.02.01.15 horério de funC|on.amento 1
das salas de atendimento

da Unidade

1 ano apds

Até atualizagdo - A Sim
vigéncia

Planilhas mensais de
controle de agendamento
de consultas em
especialidades

5.4.02.01.16 2 apcis apos
vigencia

1 Ano do exercicio - Sim
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;TVl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
ReqUISIcH coriai AL - t 1 -
5.4.02.01.17 | Reauisicdes de materiais 1 é receblm'en o i a.n(A) apos N3o Sim N3o
em estoque - RME do material vigéncia
L . Depende do tipo
Comunicacao de acidente . ~ ~ .
5.4.02.01.18 unicag ! 1 de acidente ou - 20 anos Nao Ndo Sim
de trabalho - CAT
doenca
5.4.02,01.19 | 5t de demanda 1 Mensal - 2 anos apos N3o sim N3o
reprimida vigéncia
Até efetivo
pagamento e/ou
Li . ) .
5.4.02.01.20 |sta.s~de presenca de 1 recetflrnento do i a.nczs apos N3o Sim N3o
reunido e eventos certificado de vigéncia
participag¢dao no
evento
5.4.02.01.21 Livros de controle de 1 Atfa i 5 anos ’apos N3o Sim N3o
exames preenchimento exercicio
Li - At 1 -
5.4.02.01.22 | Vros de registro de 1 te - anoaposo N3o Sim N3o
gestantes preenchimento exercicio
i I At -
5.4.02.01.23 | L1Vros de controle de 1 v . > anos apos Nio sim N3o
psicotrépicos preenchimento exercicio
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
. . da saude pertinente a
Relatorios mensais de 1 ano apés matéria, na Resolugdo n?
5.4.02.01.24 | avaliagdo de gestante de 1 1 més - oA Nao Ndo Sim ! )
risco ¢ & vigéncia ! 1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n? 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.25

Relatdrios de avaliagdo do
desenvolvimento global da
crianga de risco

1 més

1 ano apds
vigéncia

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugao n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n2 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.

5.4.02.01.26

Relatérios mensais do
programa de planejamento
familiar

Ano do exercicio

1anoapdso
exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n2
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugao n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n? 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.27

Relatérios mensais de
atendimento a gestante

Ano do exercicio

3 anos apoés
0 exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n2 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.28

Relatdrios mensais do
programa de atendimento
ao recém-nascido de risco

Ano do exercicio

3 anos apods
vigéncia

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informagdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n2 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.29

Relatdrios anuais do
programa de atendimento
ao recém-nascido

Anual

1anoapédso
exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n2
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n2 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.

5.4.02.01.30

Relatodrios mensais do
programa de atendimento
domiciliar

Ano do exercicio

5 anos apés
0 exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugao n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.

5.4.02.01.31

Relatdrios anuais do
programa de atendimento
domiciliar

Anual

5 anos apods
0 exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n2
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n® 12.527/11
(Lei de Acesso a
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE

PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.32

Relatérios para selegdo de
candidatos a laqueadura e
vasectomia

Até confirmacgdo
dos procedimentos

1 ano apds
vigéncia

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informagdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.33

Relatérios mensais de
exames de diagndstico de
gravidez - HCG

1 més

Ano do
exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n2
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n? 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL
2. MICROFILME
3. FILME
4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.4.02.01.34

Relatorios médicos

Até elaboragdo de
novo relatorio

1 ano apds
vigéncia

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugao n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.

5.4.02.01.35

Relatérios de visita
domiciliar

Até elaboragdo de
novo relatério

1 ano apés
vigéncia

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n2 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.01.36

Relatdrios para o Conselho
Tutelar e Vara da Infancia -
UAISM

Até elaboragdo de
novo relatdrio

- 20 anos

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;I.I‘CP:OP:III:ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.
Planilhas mensais de 1 ano apds
5.4.02.01.37 | controle de demandas 1 Ano do exercicio - A p N3do Nao Sim
o vigéncia
reprimidas
Planilhas mensais de . 5 anos apds N . ~
5.4.02.01.38 , 1 Ano do exercicio - oA . Nao Sim Nado
controle de pré-natal vigéncia
Planilhas de controle de . 5 anos apoés N . . L
5.4.02.01.39 . 1 Ano do exercicio - oA . Nao Sim Nao Via sistema.
pacientes faltosos vigéncia
Planilhas mensais de Ano do
5.4.02.01.40 | controle de roupas da 1 Mensal - L. Nao Sim Nao E-mail
. exercicio
lavanderia
Planilhas mensais de
controle de demanda 2 anos apds
5.4.02.01.41 | reprimida de exames 1 1 més - vi éncir; Ndo Sim Nado Via sistema.
(numero e tempo de &
espera)
Planilhas mensais de
controle de demanda 2 anos apds
5.4.02.01.42 | reprimida de 1 1 més - A p Nao Sim Nao Via sistema.
. , vigéncia
especialidades (nimero e
tempo de espera)
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI;QOP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\TVl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Planilhas mensais do 5 anos apds
5.4.02.01.43 | programa de atendimento 1 Ano do exercicio - A p Nao Sim Nao
- vigéncia
domiciliar - PAD
Planilhas mensais de . 5 anos apds N . =
5.4.02.01.44 L g 1 Ano do exercicio - oA Nao Sim Nao
controle de diabéticos vigéncia
Mesmo tratamento do
prontudrio. A
Até el ~ ioitalizacs .
5.4.02.01.45 | Resultados de exames 1 té elaboragdo de - 20 anos Sim Sim Nao digitalizagdo (?Iever.a o
novo exame observar as disposicGes
da Lei Federal n2
13.787/18.
5.4.02.01.46 Boletlr?s mensf':ns de doses 1 Até elaborfa(;ao do i 10 anos N3o Sim N3o
de vacinas aplicadas boletim
5.4.02.01.47 Forrn.ular~|o do sistema de 1 Ano do exercicio - 1 a.nf) aF.)OS Nao Sim Nao
notificagdo SV2 vigéncia
5.4.02.01.48 Flchfa de cadastro do 1 , D.o inicio ‘:ao i 40 e?n?s a.pos N3o Sim N3o
servidor término do vinculo vigéncia
Laudos para requisi¢do de e Até a
. Até emissdo da - ~ . ~
5.4.02.01.49 | carteira para portador de 1 . - prescricdo da Nao Sim Nao
A carteira .
deficiéncia carteira
Atas de registro de .
D
5.4.02.01.50 | reunides do Conselho 1 :c?:tr;?]ijgo - > 3?%;::;05 Nao Ndo Sim
Gestor das Unidades - CGU g
. 20 anos apds A digitalizacdo devera
Fichas de registro e Do primeiro o registro do observar as disposi¢Ges
5.4.02.01.51 - 1 atendimento ao - o Sim Sim Nao .
vacinagao Sbito ultimo da Lei Federal n?
atendimento 13.787/18.
5.4.02.01.52 Mapas' didrios de registro 1 Até encerr?mento i 1 ano N3o Sim N3o
de vacina do més
Relatdrios de tratamento Integra banco de dados,
5.4.02.01.53 | supervisionado de 1 1 més 1ano Ndo Nao Sim respeitando o disposto
tuberculose - TB no Decreto Federal n?

Pagina: 138

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.



cODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
) mickorime | VIGENCIA
: - e UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO
: PRODUTORA

4. ELETRONICO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

7.845/12 e alegislagdo
da saude pertinente a
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5.4.02 ATENGCAO BASICA E ESPECIALIZADA (Fung3o)
5.4.02.02 SAUDE BUCAL (Subfungdo)

coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.4.02.02.01

Prontudrios odontoldgicos
do paciente

Do primeiro
atendimento ao
obito

1 ano apds
prazo de
prescricdao

20 anos

Sim

Sim

Os prontudrios dos
pacientes e os demais
documentos que os
compdem, bem como os
documentos de carater
sigiloso, poderdo ser
digitalizados. Os
prontuarios digitalizados
possibilitardo a
eliminagdo do suporte
em papel nos termos da
legislacdo em vigor. Nao
serdo eliminados, porém,
os prontuarios médicos
considerados de guarda
permanente, de acordo
com critérios
oficializados pela
Comissao de Revisdo de
Prontudrios Médicos
para a selecdo
documental (art. 13 do
Decreto Federal n?
1.799/96). Os
prontudrios médicos
arquivados
eletronicamente em
meio éptico ou
magnético e digitalizados
serdo de guarda
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

BRI ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2. l\;II.I-CPI?OP:III..ME VIGENCIA ~ ~ DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
permanente (Resolugdo
do Conselho Federal de
Medicina n2 1.821/07).
A digitalizacdo devera
observar as disposicGes
da Lei Federal n?
13.787/18.
Fichas cadastrais dos Do primeiro Guarda permanente na
5.4.02.02.02 | pacientes - acesso ao 1 atendimento ao - - Nao Nao Sim Unidade
prontuario Obito ’
Até a transcricdo
5.4.02.02.03 Fichas dc? t.riagem 1 de dados E)ara o i Até o final do N3o Sim N3o
odontoldgica prontuario tratamento
odontoldgico
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
L . . matéria, na Resolugdo n?
Relatdrios mensais de 1anoapds o
~ . i . N . . 1.821/07 do Conselho
5.4.02.02.04 | produgdo de cirurgido 1 Ano do exercicio - ano do Nao Sim Nao .
dentista exercicio Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacgdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n2 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.
Relatdrios mensais de THD Documento sigiloso,
54.02.02.05 | escovacao diaria, i 1 Ano do exercicio i 3 anos alp.és N3o Sim N3o respeitar o disposto no
bochecho e educagdo em 0 exercicio Decreto Federal n?
salde 7.845/12 e a legislagdo
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

da saude pertinente a
matéria, na Resolugdo n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n212.527/11
(Lei de Acesso a
Informacdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.

5.4.02.02.06

Relatdrios mensais de
triagem odontoldgica

3 anos apoés
0 exercicio

Sim

Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
da saude pertinente a
matéria, na Resolugao n?
1.821/07 do Conselho
Federal de Medicina, na
Lei Federal n®? 12.527/11
(Lei de Acesso a
Informagdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n? 7.845/12 e no Decreto
Municipal n? 18.882/14.
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5.4.03 ATENCAO HOSPITALAR (Fung3o)

5.4.03.01 GERAL (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 IWII‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
L. . . 1 ano apds
Relatérios quadrimestrais o o .
5.4.03.01.01 9 1 Anual prazo de - Nao Nao Sim
de presta¢do de contas oA
vigéncia
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5.4.03 ATENCAO HOSPITALAR (Fung3o)

5.4.03.02 ATENCAO PRE-HOSPITALAR (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
10 anos
Avi ferénci Até a efeti
5.4.03.02.01 | A\Vis0s de transferéncia de 1 te a efetiva apés - N3o N3o Sim
paciente transferéncia A
vigéncia
Livros de protocolo de Até efetiva
5.4.03.02.02 P 1 realizacdo dos 10 Anos - N3do Nao Sim
exames
exames
1 ano apds
Planilh I Até bai i
5.4.03.02.03 an.l a de controle de 4 te.balxa do ballxa do i N3o N3o Sim
equipamentos equipamento equipament
o
1 ano apds
5.4.03.02.04 | Registro de producao 4 Mensal prazo de - Nado Nao Sim
vigéncia
Livros de registro de Até 5 anos apds
5.4.03.02.05 | . ~ & o 1 preenchimento do ,p. - Nao Ndo Sim
liberagao de ambulancia . 0 exercicio
livro
Livros de passagem de Até 5anos apos
5.4.03.02.06 . P & 1 preenchimento do ,p. - Nao Ndo Sim
plantdo . 0 exercicio
livro
10 anos
5.4.03.02.07 | Censo diario 4 Didria apds o ano - Nao Nao Sim
de exercicio
Fichas de atendi t Até a lib dgod
5.4.03.02.08 | _2° d€ atendimento 1 € alberacando | 54 anos - N3o N3o Sim
ambulatorial - FAA paciente
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5.4.04 PROTECAO A SAUDE E VIGILANCIAS (Fungdo)
5.4.04.01 GERAL (Subfungéo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Publicagdo de licengas e
- L . ~ . - alteragdes das mais
5.4.04.01.01 | Editais de publicagdo 1 Indeterminada - 5 anos Ndo Sim Nao . ¢
diversas no processo de
licenciamento.
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5.4.04 PROTECAO A SAUDE E VIGILANCIAS (Fungio)
5.4.04.02 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (Subfungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUEE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\TVl:ﬁTE OBSERVACOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Portaria de Consolidagdo
n°® 4, de 28 de setembro
Fichas de notificagdo S:uzdoel)fa(llgrnalsdtaeg;:a
5.4.04.02.01 gggsglsorla de doengas ou 1 10 anos - 20 anos Sim Nao Sim Portaria ne 264, de 17 de
fevereiro de 2020
(Ministério da Saude) e
suas atualizagdes.
Portaria de Consolidagdo
n°® 4, de 28 de setembro
de 2017 (Ministério da
Fichas de notificacdo das . ~ . Saude), alterada pela
>.4.04.02.02 doengas transmissiveis 1 10anos ) 20anos Sim Nao Sim Portaria n2 264, de 17 de
fevereiro de 2020
(Ministério da Saude) e
suas atualizagbes.
Portaria de Consolidagao
n° 4, de 28 de setembro
Fichas de notificagGes das g:uzdoel)Ta(lll/leI:alztaeggI:a
5.4.04.02.03 :?/?:lzansdr;ao transmissiveis 1 5anos - 10 anos Sim Sim Nao Portaria ne 264, de 17 de
fevereiro de 2020
(Ministério da Saude) e
suas atualizagbes.
SolicitagOes de
5.4.04.02.04 | imunobioldgicos especiais - 1 5anos - 20 anos Sim Nao Nado
retorno
SolicitagOes de
5.4.04.02.05 | imunobioldgicos especiais - 1 10 anos - 20 anos Sim Sim Nado
encerrados

Pagina: 146

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.



5.4.04 PROTECAO A SAUDE E VIGILANCIAS (Fungio)
5.4.04.03 VIGILANCIA SANITARIA (Subfungio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I-CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Produtos relacionados a
salde, servicos de saude
e alimentos de alta
complexidade: manter
em arquivo corrente até
Processos Administrativos Da abertura ao o fechamento do
5.4.04.03.01 . o 1 fechamento do - 5 anos Sim Sim Nao estabelecimento e
- Licenga sanitaria . .. .
estabelecimento publicagdo no Boletim
Oficial do Municipio.
Definicdo de alta/média
e baixa complexidade
esta na legislacdo
especifica vigente.
Laudo vinculado a 2 anos consi- .
lote especifico de derando a Laudos de analise de
5.4.04.03.02 | Laudos de analise 1 P A - . Sim Sim N3do produtos coletados em
produto. Vigéncia validade do .
. . vistoria.
indeterminada. produto
Balanco de substancias
Balancgo de substancias psicoativas: BMPO, BSPO,
5.4.04.03.03 . ¢ . 1 Indeterminada - 5 anos Sim Sim N3do RMV RMNRA, RMNB2,
psicoativas .
RMV, misoprostol e
talidomida.
Processos Administrativos
- Inutilizagdo d dut . . ~
5.4.04.03.04 nutfizagao de pl.’O utos 1 Anual 20 anos - Sim Sim Nao
de controle especial ou de
apreensdo de policia
Treinamentos diversos
5.4.04.03.05 | Registros de treinamentos 1 Indeterminada - 2 anos Sim Sim Nado realizados pela vigilancia
sanitdria.
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI?OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
NotificagBes de
denuncias ou
Notificacdo de Até ser respondida N . . reclamacodes
5.4.04.03.06 s 1 P - 2 anos Nao Sim Nao s

denuncia/reclamacéio

pelo notificado

encaminhadas aos
estabelecimentos para
manifestagdo.
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5.4.04 PROTECAO A SAUDE E VIGILANCIAS (Fungio)
5.4.04.04 SAUDE DO TRABALHADOR E DO MEIO AMBIENTE (Subfungao)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\FI{\ll:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Laudos de andlise da
. . . ~ . N agua coletada, referentes
5.4.04.04.01 | Laudos de analise de agua 1 Indeterminada 2 anos - Nao Sim Nao ‘g N
a pactuacgdo do
PROAGUA.
Documentos diversos (e-
mails, notas fiscais, cartas, . o . o
5.4.04.04.02 | .. e 1 Indeterminada - 5 anos N3do Sim Nado
fichas, solicitagao de
material, etc.)
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5.4.05 APOIO A GESTAO DO SUS (Fung3o)
5.4.05.01 GERAL (Subfungio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)

SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL

coDIGO DOCUMENTO : IV|1I CP:JFEI'I‘_ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:;’:\RN':QTE OBSERVAGOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
.. Definido no 2 anos apoés ~ - .
5.4.05.01.01 | Contrato de estagio 1 - oA Nao Nao Sim
contrato vigéncia
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5.4.05 APOIO A GESTAO DO SUS (Fung3o)
5.4.05.02 PLANEJAMENTO EM SAUDE (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
PI luri i 3 ] Envi Ani |
5.4.05.02.01 ano’s plurianuais da drea 1 4 anos - 5 anos Nao Nao Sim nV|a.r copia a'm'ua para o
da saude Arquivo Municipal.
Planos, programas e metas
5.4.05.02.02 | plurianuais da area da 1 1ano - 5 anos Nao Ndo Sim
salde
Planos e programas Até a elaboragdo
5.4.05.02.03 L P g , 1 de novo programa - 5anos Nao Nao Sim
setoriais da area da saude
/ protocolo
PI t , . ~ ~ .
5.4.05.02.04 angs/programas € metas 1 Até atualizagdo - 5anos Nao Nao Sim
anuais
Estudos regionais relativos , - ~ ~ .
5.4.05.02.05 |, , o 1 Até atualizagdo - 5anos Nao Nao Sim
a saude publica
Processos Administrativos
- Protocolo de intengées / Até atualizacdo /
5.4.05.02.06 | convénios para o 1 realizacdao do - 12 anos Ndo Nao Sim
desenvolvimento projeto
integrado da saude
Relatori - At ol =
5.4.05.02.07 | Relatorios anuais de 1 té elaboraggo de - 5 anos N3o Nzo Sim
atividades da saude novo relatério
Relatérios anuais de Até a elaboragdo Refere-se a Relatdrios de
5.4.05.02.08 ~ X , 1 de novo relatério - 5anos Nao Nao Sim Gestdo das
gestdo da drea da saude n .
(1 ano) Programacdes Anuais.
Agendas municipais na - ~ o . Publicada no Boletim
5.4.05.02.09 'g , 'pal . 1 Ano do exercicio - 5 anos Ndo Nao Sim . - .I
area da saude (anuais) Oficial do Municipio.
Projetos (dossié) de
habilitagdo nas condigdes Até nova Juntar ao processo a
5.4.05.02.10 ~ . . 1 S - 5anos Sim Ndo Sim Portaria de Habilitacdo
de gestdo na area da saude habilitagdo S .
g g do Ministério da Saude.
(periodicidade variavel)
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I-CPI;QOP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\TVl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Planilhas de
5.4.05.02.11 | monitoramento de 1 Até atualizacdo - 5 anos Nao Ndo Sim
indicadores de saude
Relatérios de atividades Até elaboracio de
5.4.05.02.12 | gerenciais na area da 1 c, . - 5anos Nao Nao Sim
. novo relatorio
saude
ResolugBes/pareceres de
conselhos de classe das 5 anos apoés ~ o .
5.4.05.02.13 . . . 1 Parecer - A p Nao Nao Sim
demais categorias da drea vigéncia
da saude
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5.4.05 APOIO A GESTAO DO SUS (Fung3o)
5.4.05.03 REGULAGAO (Subfungio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:(:I:EIII..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\TVl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Fichas de procedimentos Até o efetivo
5.4.05.03.01 | de alto custo (APAC, laudo, 1 - 5anos N3do Nao N3do
pagamento
espelho)
Laudos médicos para
5.4.05.03.02 emlss-ao dNe AIH.- i 1 Até o efetivo ) 10 anosla.pos N3o Sim Sim
autorizacdo de internagdo pagamento exercicio
hospitalar
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5.4.05 APOIO A GESTAO DO SUS (Fung3o)

5.4.05.04 EDUCAGAO PERMANENTE E GESTAO PARTICIPATIVA (Subfungio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
Convénios para estagios Definido no 5 anos apoés .
5.4.05.04.01 1S P 8105 1 -° - nos ap N3o No Sim
nas unidades da Secretaria convénio vigéncia
da Saude
Documento sigiloso,
respeitar o disposto no
Decreto Federal n?
7.845/12 e a legislagdo
A . da saude pertinente a
Correspondéncia - oficios ‘- ~
S g . matéria, na Resolugdo n?
judicidrios determinando a ,
o . - L. 1 ano apds . . . 1.821/07 do Conselho
5.4.05.04.02 | prestacdo de servigos 1 Definido no oficio - A Nao Nao Sim ..
comunitarios aos vigéncia Federal de Medicina, na
. Lei Federal n212.527/11
sentenciados . R
(Lei de Acesso a
Informagdo - LAI), bem
como no Decreto Federal
n2 7.845/12 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14.
Atas de reunides da Depende do .
5.4.05.04.03 | 0> °€ ¢ 1 pend - 5 anos N3o N30 Sim
comissdo de estdgios conteudo
Prontudrios de alunos -
curso formal (documentos Durante o periodo Deve ser guardado na
5.4.05.04.04 - 1 P - 30 anos Nao Ndo Sim totalidade no local de
pessoais, fichas de do curso .
, o origem.
matricula e avaliagGes)
Enquanto durar o ~ . .
5.4.05.04.05 | Planos de cursos 1 g cUrso - 5 anos N3o Sim Sim Integra banco de dados.
- . 5 anos apds a
Processos Administrativos . ~p
. s realizagdo do ~ . .
5.4.05.04.06 | - Cadastro para cursos e 1 Até a realizagdo - Nao Sim Sim
curso e do
congressos
congresso

Pagina: 154

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.



PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CPI?OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO

Processos Administrativos Enquanto durar o 10 anos ands

5.4.05.04.07 | - Convénios com 1 quanto d - nos ap N3o N3o Sim
. . convénio vigéncia
universidades
Relatdrios anuais de .
restacdo de contas de > anos além 5 anos apds

5.4.05.04.08 P . ¢ N 1 Anual do ano do . E Nado Nao Sim

atividades de educagdo e - prescricao

, exercicio

saude

Atas de reunides das Depende do 5 anos apds
5.4.05.04.09 | instituicdes de ensino - 1 P , - A p Nao Nao Sim

. conteudo vigéncia
campo de estagio

Pagina: 155

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.



5.4.06 ADMINISTRAGCAO DA SAUDE (Fungio)

5.4.06.01 ADMINISTRACAO DE BENS, SERVICOS E PESSOAL (Subfungio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUEE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . ~
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
5.4.06.01,01 | "rotocolos de servicos em 1 4 anos - > anos apos N3o N3o Sim
geral vigéncia
5.4.06.01.02 | Notas fiscais 1 6 anos - 6 anos N3do Nao Sim
Prontudrios de Pacientes
5.4.06.01.03 | dos Centros de Assisténcia 1 5anos - 20 anos Nado Nao Sim
Psicossocial - CAPS
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Grupo de Trabalho:

DEPARTAMENTO DE ATENCAO BASICA - 55-1
Paulo Henrique Augusto Gongalves

DEPARTAMENTO DE ATENCAO ESPECIALIZADA - SS-2
Andrea Cristina da Silva

DEPARTAMENTO DE ATENCAO HOSPITALAR E DE URGENCIA - SS-3
Renata Beivides Lopes

DEPARTAMENTO DE PROTECAO A SAUDE E VIGILANCIAS - SS-4
Mauro Alexander Sicker

DEPARTAMENTO DE APOIO A GESTAO DO SUS - SS-5
Antonio Carlos de Macedo Vorselen

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAC/:\O DA SAUDE - S5-6
Arnaldo Justino da Silva

ASSESSORIA JURIDICA - GSS
Janaina Lacerda

UGP/BID Saude
Claudemir Carlos Correia

Pagina: 157

O original deste documento € eletrénico e foi assinado digitalmente por HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA.

Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://prodigi.saobernardo.sp.gov.br/cpav-portal-externo e informe o processo SB.057950/2020-16 e o c6digo XD778XX2.



