
 

 

INCLUSÃO DE COMPANHEIRO(A) 

Prazo de execução: 

Imediato 

 

O que é: 

Inclusão do(a) companheiro(a) no cadastro do servidor, para diversos fins. 

 

Documentos necessários: 

• Crachá de identificação funcional OU outro documento oficial de identificação 
com foto - original (simples apresentação). 

• ESCRITURA DE UNIÃO ESTÁVEL FEITA EM CARTÓRIO. Por si só é válida desde que 
contenha os dados pessoais dos cônjuges (nome, data de nascimento) 
 
Em caso de não haver data de nascimento, solicitar cópia do RG ou da certidão 
de nascimento/casamento averbada do companheiro(a). 

Ou (necessário Todos documentos abaixo) 

• Declaração de união estável (registrada em Cartório). 

• Termo de responsabilidade para reconhecimento de união estável (com firma 
reconhecida). 

• Certidão de nascimento e/ou casamento do servidor com data atualizada - cópia 
simples acompanhada da original (a cópia ficará retida). 

• Certidão de nascimento e/ou casamento do cônjuge com data atualizada - cópia 
simples acompanhada da original (a cópia ficará retida). 

 

Quando é necessário: 

Quando do estabelecimento da união estável. 

 

 

 

 

  


