e e e
MUNICIiPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS

DECLARACAO DE

BENS E VALORES

TUTORIAL - (TELAS)

DE 01/06/2024 A 29/08/2024



COMUNICADO - DECLARACAO DE BENS E VALORES

Em cumprimento ao Decreto Municipal n2 21.949, COMUNICAMOS que
todos os servidores ativos deverdo apresentar Declaracdo de Bens e Valores que
compdem o seu patrimoénio privado, bem como os do conjuge, companheiro,
filhos ou outras pessoas que vivam sob a sua dependéncia econémica.

A Declaragdo referente ao exercicio de 2024 devera ser entregue no
periodo de 01/06/2024 a 29/08/2024 e somente sera aceita por meio digital no
“Portal do Servidor”, disponivel no site www.saobernardo.sp.gov.br.

O agente publico que se recusar a apresentar declaracdo de bens
respondera a inquérito administrativo disciplinar, durante o qual o pagamento
dos respectivos vencimentos devera ser suspenso.

Sao Bernardo do Campo, 24 de maio de 2024.
RENATA VALDRIGHI RAMOS DE PAULA

*Comunicado referente a Declaracdo de Bens e Valores publicado no “ Noticias do Municipio
de 24 de maio de 2024, p. 06, Edicdo 2450.
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1. ORIENTACOES INICIAIS PARA ACESSO A DECLARAGAO
ANUAL DE BENS E VALORES

1.1.Acesse o site WWW.SAOBERNARDO.SP.GOV.BR

# Inicio - S3o Bernardo X +

C & sacbernardo.sp.gov.br

A ____F

1.2.Na parte superior (aba), clique em “SERVIDOR”

# Inicio - S3o Bernardo x Wi

<« C @ sacbernardo.sp.gov.br

ﬁ o o IN[d[olll PREFEITURA | PORTAL COVID-19 | SERVIDOR ‘NDTI'CIAS CONTATO-LINKS UTEIS | ACESSIBILIDADE

. SAOBERNARDO g =
¥ DOCAMPO —

Wi PREFEITURA DE ENTREGAS E RESULTADOS Q Agendamento Guia de

Eletrénico Servigos

" N I ATEAMA DA AALITRIDI HAITES léﬁ

1.3.Clique em “PORTAL DO SERVIDOR ATIVO”

Inicio / Servidor

Servidor

DEPTO DE GESTAO DE PESSOAS -

GUIA DE SERVICOS
PARA O SERVIDOR
Telefone: 2630-4000

SBCPREV T DECRETO 21.111 DE 2020 Horario de Atendimento:
2% a 6" 8h00 as 17:00h

CIPA v COMUNICADO CONSIGNAGAO - e.consig *
ATENDIMENTO PRESENCIAL SOMENTE COM AGENDAMENTO VIA Sy
BC 1 I

Divisdo Saude do Servidor E-MAIL suporte.econsigsbc@zetrasoft.com.br
- S : = OU TELEFONE 2630-4737
Sistema Atualizagdo Obrigatdria de Dados
Cadastrais a

Decreto 20.156/2017 / Portaria 56.896/17

Manual de Padronizacdo de
Documentos
DECLARACAO DE

BENS E VALORES

Area Restrita

(PDF)

Declaracdo de bens de valores passo a passo

Guia de Servigos

SBC 100% Digital

ATUALIZACAO

DE DADOS CADASTRAIS
— DECRETO 20.156/2017

Portal do Servidor Inativo



http://www.saobernardo.sp.gov.br/

1.4.Digite sua matricula e senha para acesso ao PORTAL DO SERVIDOR, depois clique
no botdo “ENVIAR”

@ Acesso ao Portal do Servidor - Google Chrome

@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?

1
Nes

Al
- .
REFEITURA DO MUNICIPIO DE
SAO BERNARDO DO CAMPO

MATRICULA (Sem o Digito)

Municipio de Sao Bernardo do Campo

Sistema PESSOAL

Acesso ao Portal do Servidor

DIGITE

Usudrio WEB

Data 26/05/2021
Informe a tela desejada:

I — )
-

N —

Gerar Nova Senha

1.5.Clique no bot3o “DECLARACAO ANUAL DE BENS E VALORES”

Fo!

@ MENU DE SERVICOS - Google Chrome

!
l.“‘
M

-

& folhasaobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?

Municipio de Sao Bernardo do Campo

Sistema PESSOAL

PREFETTURA DO MUNICI?IO DE
HTSTURACD MR O MENU DE SERVICOS
MATRICULA XXXXX  XXXXXXX XXXX XXX XXXX
Atualizagles Consulctas
ALTERAGCAO DE SENHA ABONO DE FALTAS

Usuario WEB

Data 26/05/2021
Informe a tela desejada

I

Formuldrics

ESTACIO PROBATORIO

REGISTRO/ALTERAGAO DE EMAIL

BANCO DE HORAS

EXTRATO SBCPREV

SUSPENDE/ATIVA EMISSAO HOLLERITH

CRONOGRAMA DE PAGAMENTO

INFORME DE RENDIMENTOS

DEPENDENTES RECIBO DE PAGAMENTOS
ENDEREGO
‘ DECLARAGAO ANUAL DE BENS E VALORES FREQUENCIA EXTRATO SBCPREV - RETROATIVO |
)

[ AVALIAGAO PROGRESSAO HORIZONTAL

LICENGA PREMIO

PERIODO DE FERIAS

DIAS DA JUSTICA ELEITORAL

PTS-PREMIO POR TEMPO DE SERVIGO

PERCENTUAL DE SENHORIDADE

VANTAGEM PESSOAL




2. PRECISO RECUPERAR A SENHA DO PORTAL DO SERVIDOR

Se vocé ndo se recorda de sua senha para o Portal do Servidor digite sua matricula e
clique no botdo “Gerar Nova Senha” na tela de Acesso ao Portal do Servidor

@ Acesso ao Portal do Servidor - Google Chrome = (] X
@ folhasaobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
1

Eg. Municipio de Sdo Bernardo do Campo Usuario WEB

M i Data 26/05/2021
’REFEHUEAB:I::N[CEPIO 3 Sistema PESSOAL Informe a tela desejada:
SAO BERNARDO DO CAMPO Acesso ao Portal do Servidor H—” = ‘

DIGITE

MATRICULA (Sem o Digito) 000000 SENHA [:]

' 4

corse o soa]

e Vocé serd direcionado para a tela de Solicitagdo de Senha.

e Para solicitar a nova senha vocé precisar ter em maos o numero do CPF, Data de
Nascimento e Data de Admissao.

e Preencha todos os campos utilizando somente nimeros (sem espacos, ponto, barras,
etc.)

e Cligue no botdo “Enviar”.

INFORME

/

NUMERO DO CPF =) [Go0060000 picITO (Ndo informe ponto)

DATA DE NASCIMENTO mm) (Nao informe a barra - Formato DDMMAAAZ)

DATA DE ADMISSAO =)

(Ndo informe a barra - Formato DDMMAAAZ)

Enviar | | Voltar |




° Serd encaminhado um Link para o e-mail cadastrado, para redefinir a SENHA.
e Chrome — O

br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?

folha.saobernardo.sp.gov.br diz Usuario WEB
Foi enviado um email para: n_@gmail.com com um link Data 26/04/2023
para redefinir sua senha. Atualizagdes do endereco de e-mail, deverdo Informe a tela desejada:

ser realizadas presencialmente. Servidor ativo deve comparecer no | [ Ir

Atendimento a0 Servidor, aposentado, na SBCPREV e outro Ente, no RH
respectivo.

Obs.: Caso o servidor ndo tenha e-mail cadastrado, devera comparecer no Atendimento ao Servidor
para realizar o cadastro.

e  Oservidor recebera no e-mail as orientagdes, basta clicar no link e redefinir a nova senha.

Alteragdo de senha » (s deentrada x = s
o felha@sacbernardo.sp.gov.br ST S
W roomin~

Recebemos um pedido para alteracéo da sua senha cadastrada no Portal do Servidor

Use ests link para alterar sua senha:
hitps/ffolha do sp gov bUF OLHAPAGT Ojservlet/PASSW2cod=VOTxWChUD2g6vbb0Bou30rQ0 ImREHFTCRr4COPEYIBTIFCYIE
BhTvYbii9q3iBERDEZgM%2F 5iZ100NxR gQdYEWF TRvei7d2sBeg) QiblO4mVM?%:3D

Este link devera ser utilizado apenas 1 vez e tem o prazo méximo de validade de 1 hora
Caso nio tenha solicitado, desconsidere este e-mail & sua senha néo sera alterada

Atenclo: para sua seguranga, n3o compartihe este e-mail e ndo revele sua senha a ninguém.

[Mensagem cortada] Exibir foda a mensagem

( & Responder ) (_» Encaminhar

e  Apds a conclusdo, serd informado que a sua senha foi gravada com sucesso.

L LR e D 2 R I e e L L R ST S ST

folha.saobernardo.sp.gov.br diz

Senha gravada com sucesso.



3. OPCOES PARA REALIZAR A DECLARACAO ANUAL DE BENS E
VALORES

&4 Declaragdo de Bens e Valores somente podera ser realizada por meio eletrénico no Portal
do Servidor, ndo sendo possivel a entrega de Declaragdo Impressa

Perceba que, como vocé ainda ndo fez sua Declaracdo aparece a seguinte mensagem na tela
inicial da Declaragao de Bens e Valores

NAO CONSTA A TRANSMISSAO DE SUA DECLARACAQO DE BENS,
REFERENTE AO EXERCICIO 2024, ANO BASE 2023

e Vocé podera fazer sua declaragdo de bens de duas formas:
a) Importacao de Dados da Declaracdo de Renda Oficial (arquivo .DEC ou
arquivo .PDF);
b) Digitacdo dos itens a serem declarados ou ndo possui bens e valores a

declarar.
M Municipio de Sao Bernardo d
6@ Sistema PESSOAL
{EFETURA DO MUNICIPIO OF Menu Declaragédo de Bens e Val

SAO BERNARDO DO CAMPO

MATRICULA XXXXX  XOOOXXXX XXXX XXX XXXX ?

Opgdes

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAO OFICIAL - DEC

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAO OFICIAL - PDF

DECLARACAD DE BENS E VALORES

2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAO

O SIGILO DAS INFORMAQ@ES ESTA DE ACORDO COM A LEGISLAQAO FEDERAL

NAO CONSTA A TRANSMISSAO DE SUA DECLARA(:,‘I"\O DE BENS
REFERENTE AO EXERCICIO 2021, ANO BASE 2020

Voltar

Vejamos com detalhes:

3.1. Importacao de Dados - arquivo .DEC:

Para a Importacdo de Dados da Declaragdao de Renda Oficial (aquela apresentada a
Receita Federal) — arquivo .DEC vocé precisard da pasta gerada pelo programa DIRF —
8



Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica chamada “TRANSMITIDAS”, nela
contém o arquivo com extensdo .DEC, necessario para o carregamento das informacgdoes.

A pasta “TRANSMITIDAS” fica no computador onde foi realizada a transmisséo da Declaragdo
de Imposto de Renda de Pessoa Fisica.

e Parafazeraimportagio —arquivo .DEC clique na primeira op¢3o “IMPORTAGCAO DE
DADOS DA DECLARACAO OFICIAL — DEC”.

e Cligue no botdo “Escolher arquivo” e selecione o arquivo escolhido.

e C(Cligue em “Enviar”.

& folhasaobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?

{ Municipio de Sao Bernardo do Campo

% Sistema PESSOAL
*REFEITURA DO MUNICIPIO DE = = s &
SAD esn.»uacof;o CAMPO Importagdo da Declaragdo de Bens e Direitos

Escolher arquivo | Nenhum arguive selecicnade

Enviar l | Voltar

e No Campo que aparecera digite o nimero do CPF correspondente a Declaragdo

e C(Clique em “Carregar”.

e (Caso possua bens e valores que estejam na declaragdo do cénjuge ou companheiro
(a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a sua dependéncia econémica
cligue em “Continuar a Importagdo” e siga o mesmo procedimento anterior.

e Apds todas as importagGes necessarias clique em “Transmitir Declaragdo”.

e Vocé receberd o “Comprovante de Entrega da Declaracdo de Bens Referente a
2020”; e poderd guarda-lo em seu computador clicando no icone para download
conforme a figura abaixo:

@ Declaragio Anual de Bens e Valores - Google Chrome — [m] 53
& folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
2 S— - .
G R Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
.l = Data 28/05/2021
L] Sistema PESSOAL
mss-'n,;;; 60";'4»‘10510 = Informe a tela desejada:
e i#10 o€ 5 o

'SAG BERNARDO DO CAMPO Declaragdo Anual de Bens e Valores ‘ I [ ]
Utilize a barra de rolagem para visualizar o formulario

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA 4

PCA SAMUEL SABATINI, 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A 2024 Pigina 1




3.2. Importa¢ao de Dados - arquivo .PDF:

& No programa DIRF - Declaragéo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica, gere um arquivo com formato
PDF e deixe salvo em seu computador.

e Parafazer aimportagdo —arquivo .PDF clique na segunda opg¢do “IMPORTACAO DE
DADOS DA DECLARAGAO OFICIAL — PDF”.

Opches

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC

‘ IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARAGAD OFICIAL - PDF

DECLARACAD DE BENS E VALORES

2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD

Clique no botdo “Escolher arquivo” e selecione o arquivo em PDF de sua
declaracao.
Clique em “Confirmar arquivo” .

©
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal

! . 2
i Municipio de Sao Bernardo

ﬁE Sistema PESSOA
”sfiéitﬁi’?eé‘é.”@’iﬂﬂé‘ Importagao da Declaragdo de Bens e |
Exercido/Amo 2021/2020 XXXXXX — XXXXXXX XXXX XXX XXXX [
a

S€e:
Upload
ﬂ Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Confirmar Aquivo

—Arquivo Car

| Entregar Declaragdo " Limpar Dados " Voltar I

e Repita a operagdo caso possua bens e valores que estejam na declaracdo do conjuge
ou companheiro (a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob a sua dependéncia
econdmica.

& Apds selecionar o arquivo clique sempre no botdo “Confirmar Arquivo”.
10



o Verifique se todos os arquivos que devem compor sua Declara¢do estdaorelacionados no

campo “Arquivos Carregados”.

L .
—Arguivo Carregados

[ Declaracdo Filhol.pdf
[ Minha Declaracdo.pdf

i Declaracdo do Conjuge.pdf

Entregar Declaracido " Limpar Dados " Voltar

e Setodos os arquivos estiverem corretos clique em “Entregar Declaragao”.

e Se algum arquivo estiver incorreto clique no botdo “Limpar Dados”, insira todos os

arquivos corretos e depois clique em “Entregar Declara¢ao”.

CE Vocé poderd também carregar arquivos que néo sejam gerados pelo programa DIRF- Declaragdo de

Imposto de Renda de Pessoa Fisica, desde que sejam no formato PDF.

e Vocé receberd o “Comprovante de Entrega da Declaracdo de Bens Referente a
2024”; e poderd guarda-lo em seu computador clicando no icone para download

conforme a figura abaixo:

SAO BERNARDO DO CAMPO

Utilize a barra de rolagem para visualizar o formularic Voltar

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA.4
PCA SAMUEL SABATINI, 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A| 2024

Pigina

@ Declaragio Anual de Bens e Valores - Google Chrome - (| X
& folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
] o ~ i
Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
6@" Sistema PESSOAL oata 280612021

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE Informe a tela desejada:
z Declaragdo Anual de Bens e Valores 7‘7”7
| [ \

1

11



3.3. Digita¢ao:

Se deseja digitar os itens a serem declarados clique na terceira op¢io “DECLARAGCAO
DE BENS E VALORES”.

Opgdea

IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC

IMPORTACAOD DE DADOS DA DECLARACAN OFICIAL - PDF

‘ DECLARACAD DE BENS E VALORES

2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD

e Cliqgue no campo “Escolha um Cdédigo” selecione o cddigo que se enquadra ao item
gue sera declarado.

@ Dedlaragio Anual de Bens e Valores - Google Chrome

@ folha.saobemardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal

] . =
i Municipio de Sao Bernardo d¢
oL Sistema PESSOAL
"Ek0 BERARDO 00 AP Declaragao Anual de Bens e Valc

+ v X & O ?

MATRICULA  XXXXXX = XXXXXXX XXXX XXX XXXX
r—~Localizacéo
SEQUENCIA TOTAL DE ITENS GRAVADOS

copIGO
LOCALIZACAO

DISCRIMINAGAO| -

gl

e Escolha a Localizagdo do bem ou valor a ser declarado. Clique em “Escolha uma
Localizagao”.

CODIGO !'Esc:'.ha w

LOCALIZACAO NA(
Escolha uma Localizacio
DIS(.RIMINAQAOK NO BRASTIL |
NC EXTERICR r

12



e Clique no interior do campo “DISCRIMINACAO” e descreva o bem ou valor
relacionado ao cédigo selecionado

e No campo “Situagdo” digite o valor no ano anterior (31/12/2022) e o valor no ano
atual (31/12/2023). Caso seja o mesmo valor vocé pode clicar no botdo “Repetir
Valor”.

No campo “Situagdo” digite somente numeros. Néo adicione virgulas ou pontos. Ao final, o valor
digitado é formatado no padrdo de valores. Citamos como exemplo um bem que custa RS
120.000,00 (cento e vinte mil reais), para este digite apenas 120000, que ao final o sistema fard
a corregdo para 120.000,00.

DISCRIMINAGAO

TERRENC E-:Eé:l-1 NO MUNICIPIOC DE

—Situagdo

ANO ANTERIOR (31/12) | 120.000,00] ANo ATUAL (31/12) | 120.000, 00| | Repetir valor

e Para GRAVAR o item digitado e adicionar novos clique no primeiro botdo acima do
seu nome e matricula:

Municipio de Sao Bernardo dc¢

iﬁ:g 1 Sistema PESSOAL

PREFEITURA DO MUNICIPIO Df -
SAD BERMARDO DO CAMPO Declaragdo Anual de Bens e Valo

MatrRicuLa OO = XK XXXX XXX XXXX

e No campo “TOTAL DE ITENS GRAVADOS” vocé verificara o nimero de itens que
constam em sua declaragao.

Localizagdo
SEQUENCIA 0 TOTAL DE ITENS GRAVADOS R —
cODIGO | 13-Terreno. d
LOCALIZACAO |NO BRAESIL v| NEO HA BENS E VALORES A DECLARAR O

e Para consultar a relagdo de bens que ja foram gravados em sua Declaragao clique
no ultimo botdo acima de seu nome e matricula: l

+ v X . ¥
MATRICULA OO = X0 X0 XXX XXXX

13



& folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?

Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
il Data 27/05/2021
7' Sistema PESSOAL ik
REFEITLRA DR UMb O . Informe a tela desejada
A0 BERNARDO DO CANPO Consulta Relagao de Bens | | [ir
MATRECULA JOCXXX XXX XXXX XXX XXXX
SEQ DESCRIQ‘AO DO BEM LOCALIZA@O ANO ANTERIROR ANO ATUAL
1 APARTAMENTO DE BOM2 NO BRASIL 400.000,00
2 TERRENC 30X40M NO MUNICEPIO DE ... NC BRASIL 120.000,00
Pim.....
[ Voltar | [ Continuar |
e (Caso vocé deseje alterar algum dos itens ja gravados clique no quarto botdo acima

do seu nome e matricula até chegar na tela desejada.

+ ~ X W\ 9
MATRICULA OO = KOO X0 XXX XXXX

Faca as altera¢des que desejar e depois clique no segundo botdo acima do seu
nome e matricula para salvar alteragao

+ v X W\ 9
MaTRICULA  XXXXXX = XXXXXXX XXXX XXX XXXX
Se desejar excluir algum item ja gravado vocé deve clicar no quarto botao .

até chegar na tela desejada e em seguida clique no terceiro botdo para A
excluir o item.

+ ~ X W\ 9
MATRICULA OO = X0 X0 XXX XXXX

14



3.4.

e Apds inserir todos os itens de bens e valores clique no botdo “Transmitir

Declaragao”, localizado na parte inferior da tela.

Transmitir Declaragio | | Veltar | | Continmar a Importagao

Vocé receberd o “Comprovante de Entrega da Declara¢ao de Bens Referente a

[ )
2024”; e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para download

conforme a figura abaixo:

(5) Declaragdo Anual de Bens e Valores - Google Chrome = O X
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?
' = - - ~ 5 g
Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
sl s- Data 28/05/2021
GE istema PESSOAL
vksf'nu;u;;;':\jmcmo o Informe a tela desejada:

13 - 2
Sh0 BERNARDO DO CAMPO Declaragédo Anual de Bens e Valores I [ir]
Utilize a barra de rclagem para visualizar o formularic

I &

=  PDFViewer

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA.4
PCA SAMUEL SABATINI, 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A| 2024 Pigina 1

Nao possuo bens e valores a declarar:

Se vocé ndo possui bens e valores a declarar clique na terceira opgao
”DECLARACAO DE BENS E VALORES”.

Opcdea

by

IMPORTACAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - DEC
IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF

- DECLARACEO DE BENS E VALORES
2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD

Selecione a opgdo “NAO HA BENS E VALORES A DECLARAR” clicando no box ao

Iado.
CODIGO Escolha um Cédigo 'T‘

L b > v NAO HA BENS E VALORES A DECLARAR

LOCALIZACAO

15



A

e Feito isso, clique no botdo “Transmitir Declaragdo”, localizado na parte inferior da
tela.

Transmitir Declaragio | | Veoltar | | Continmar a Importagao

e Vocé recebera o “Comprovante de Entrega da Declaracdo de Bens Referente a
2024"; e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para download
conforme a figura abaixo:

@ Declaragio Anual de Bens e Valores - Google Chrome = m] X
@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal? O
1 S ~ e
20 Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
vl = Data 28/05/2021
6@ Sistema PESSOAL
vnfs‘mﬁﬁé]ﬁmcimo & Informe a tela desejada:
el 5 —_—
SAO BERNARDO DO CAMPO Declaragéo Anual de Bens e Valores | ” [ir]

Utilize a barra de rclagem para visualizar o formulario Voltar

MUNICIiPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA.4

PCA SAMUEL SABATINI, 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011)
COMPROVANTE DE ENTREGA DA DECLARACAO DE BENS REFERENTE A| 2024 Pagina 1

4. PERCEBI UM ERRO NA MINHA DECLARAGAO DEPOIS DE
ENVIADA. O QUE DEVO FAZER?

e (Caso percebe algum erro nos dados declarados apds a transmissao da declaragao,
volte e refaga todo o procedimento escolhido, ja com a informacdo corrigida e
envie novamente clicando em “Transmitir Declaragdo”.

As informacdes poderéo ser ratificadas quantas vezes forem necessdrias, enquanto o sistema
estiver aberto para envio, até 29/08/2024.
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5. COMO FACO PARA TER ACESSO AOS COMPROVANTES DE
ENTREGA DE DECLARAGCAO DESTE ANO OU DE ANOS
ANTERIORES?

e Para ter acesso aos comprovantes de entrega deste ano ou de anos anteriores
clique na opg¢do “22 VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAO”.

j=]
i
L]
[&T)
1
o

IMPORTACAOD DE DADOS DA DECLARACAN OFICTAL - DEC

IMPORTAGAD DE DADOS DA DECLARACAD OFICIAL - PDF

DECLARACAD DE BENS E VALORES

‘l 2® VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAD

e No campo “ANO BASE” selecione o0 ano que deseja obter o comprovante de
entrega e depois clique em “Enviar”.

& 22 Via do Comprovante da Declaracdo de Bens - Google Chrome

= O
8@ folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/servlet/Portal?
! i = .
Municipio de Sao Bernardo do Campo Usuario WEB
6!;,. . Data 28/05/2021
Do Sistema PESSOAL Informe a tela desejada:
EFEITURA DO MUNICIPIO DE

. »
SI0 BERNARDO 00 CAMPO 22 Via do Comprovante da Declaracédo de Bens

[or]

\ ]

? o

7
c

Enviar J [ Voltar

e Vocé recebera o Comprovante de Entrega da Declaragao de Bens referente ao ano
selecionado e podera guarda-lo em seu computador clicando no icone para
download conforme a figura a seguir:
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@ Declaragio Anual de Bens e Valores - Google Chrome

& folha.saobernardo.sp.gov.br/FOLHAPAGTO/serviet/Portal?

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE - R A A
Sk BERRARDO 0O.CAMFO Declaragao Anual de Bens e Valores ‘ W”

Utilize a barra de rclagem para visualizar ¢ formulario Voltar

Municipio de Sdao Bernardo do Campo Usuario WEB
Sistema PESSOAL Data 28/05/2021

Informe a tela desejada:

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E INOVACAO - DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS - SA 4
PCA SAMUEL SABATINL, 00050, CENTRO, SAO BERNARDO DO CAMPO-SP, Fone (011) 26304000

6. COMO SEI SE MINHA DECLARACAO FOI TRANSMITIDA?

Além do comprovante que é emitido ao final da transmissdo da declaracdo, aparecera uma
mensagem na tela inicial de “MENU DE DECLARACAO DE BENS E VALORES” informando a data

em que a transmissao ocorreu, conforme o exemplo abaixo:

O SIGILO DAS INFORMAgéES ESTA DE ACORDO COM A LEGISLAQAO FEDERAL

A TRANSMISSAO DE SUA DECLARAQAO DE BENS OCORREU EM 01/06/2022,

| 2° VIA DO COMPROVANTE DE CONCLUSAO |

REFERENTE AO EXERCICIO 2022, ANO BASE 2021

Caso também apareca a mensagem abaixo, significa que vocé fez alguma alteracdo
em sua Declaragdo, mas nao a transmitiu, ou seja, neste caso estd valida a ultima
declaracdo transmitida. Se por ventura ela estiver incorreta, vocé devera transmitir
a nova declara¢dao com as devidas alteragdes

CONSTA DECLP.RPJ__]ﬁO DE BENS RETIFICADA E NAQ TRANSMITIDA AC RH

ATENCAD
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7.DAS PENALIDADES PARA O SERVIDOR QUE NAO ENTREGAR A
DECLARAGCAO DE BENS E VALORES

Conforme disposto no art. 32 do Decreto Municipal n2 21.948, de 28 de abril de 2022:

“O agente publico que se recusar a apresentar declaragdo de bens responderd a inquérito
administrativo disciplinar, durante o qual o pagamento dos respectivos vencimentos deverd
ser suspenso”.
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