Conselho Tutelar da Crianca e do Adolescente
SAO BERNARDO DO CAMPO — SP
Lei Federal 8069/90, Leis Municipais 4320/95 e 5728/2007

Av. Armando Italo Setti n°. 50, Centro, S3o Bernardo do Campo, SP, CEP: 09760-280.

C

RIUTELARE Fone: 4126-4300

REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOS TUTELARES DA CRIANGCA E DO
ADOLESCENTE DE SAO BERNARDO DO CAMPO

DA DENOMINAGCAO

Art.1°. Os Conselhos Tutelares da Crianca e do
Adolescente do Municipio de Sdo Bernardo do Campo séo
6rgdos permanentes e autdnomos, ndo Jjurisdicionais,
previstos pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei
Federal n° 8.069 de 13 de julho de 1990, e criados pelas
Leis Municipais n°. 4.320 de 23 de fevereiro de 1995 e
5.728 de 13 de setembro de 2007, reger-se-ao pelo presente
Regimento Interno.

DA ESTRUTURA TECNICA-ADMINISTRATIVA

Art.2°. Os Conselhos Tutelares terdo uma estrutura
Técnica-administrativa que zelarda pela organizacgdo dos
servicos, bem como pelo funcionamento dos Conselhos.

§ 1° O Municipio, através dos servidores do seu
quadro de pessoal ou mediante solicitacdo de cessédo de
servidores da Unido e do ©Estado, ou celebracdo de
convénios com entidades privadas, assegurarda o cumprimento
do disposto no “caput”.

§ 2° As despesas decorrentes do funcionamento e
atividades dos Conselhos Tutelares serdo de
responsabilidade da Prefeitura Municipal.

§ 3° Os Conselhos Tutelares terdo acesso aos &rgdos
técnicos do Municipio para consultas e assessoramento.

Art.3°. Os Conselhos Tutelares funcionaréo
diariamente, inclusive finais de semana e feriados durante
24 horas do dia, observados o seguinte:



I - Ordinariamente das 8 as 18 horas, de segunda a
sexta-feira, na sede, sendo qgue nas quartas-feiras
expediente serda INTERNO, ndo havendo atendimento ao
publico.

IT - Em regime de plantdo domiciliar, das 18 as 8
horas do dia seguinte e nos finais de semana e feriados,
durante 24 horas, com um plantonista de cada Conselho.

Art.4°. A organizacao do regime de trabalho,
ressalvado o regime de plantdo de finais de semana (gque se
realizard em rodizio entre os Conselheiros, sendo 01
plantdo para cada Conselheiro a cada 05 semanas) ficara
sob a responsabilidade de cada Conselho Tutelar, que tera
plena autonomia para sua elaboracao, devendo cada
Conselheiro, incluindo o plantdo noturno semanal, cumprir
uma Jjornada de 40 horas semanais.

§ 1° As escalas de trabalho e de plantdo ficaréao
afixadas em local visivel na sede dos Conselhos, no CMDCA
e nos locais designados pelos Conselhos Tutelares.

§ 2° O controle do cumprimento das escalas de
trabalho e de plantdo serd encaminhado até o segundo dia
tutil do més subseqgiiente ao vencido, a SEDESC - Secretaria
de Desenvolvimento Social e Cidadania.

§ 3° Os pedidos de Jjustificativas de faltas serdao
aprovados pelos conselheiros em sessao.

§ 4° Poderdo ser abonadas as seguintes faltas:

I - Médicas;

IT - Gala;

ITI - Nojo;

IV - Doacdo de sangue (01 vez por ano);

V - Comparecimento ao Férum e outras intimacgdes;
VI - Exame pericial;
VII - Licenca maternidade e paternidade.

§ 5° O limite de tolerancia de atraso é de 15 minutos
diarios, sendo compensados no final do expediente.

§ 6° O ponto deverd ser assinado diariamente em folha
de freqiiéncia com horario exato de entrada e saida.

§ 7° O veilculo a disposicdo dos Conselhos Tutelares
somente poderd ser usado para fins exclusivos de servigos
e de acordo com as atribuicdes dos Conselheiros,
determinadas pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente,
Lei Federal n° 8.069 de 13 de julho de 1990 e com a agenda
do motorista pré-estabelecida pelos conselheiros.



REGIME DE PLANTAO

Art.5°. O plantdo de que trata o paragrafo 2° do
artigo 4°, serd domiciliar, e funcionard com um
plantonista de cada Conselho.

Paragrafo wUnico. A escala referida no “caput” sera
encaminhada pelos Conselhos Tutelares ao CMDCA até o
vigésimo dia do més que antecede a sua vigéncia, devendo
ser afixada em local visivel e de féacil acesso ao publico.

DA COORDENACAO DOS CONSELHOS TUTELARES

Art.6°. A Coordenacdo dos Conselhos Tutelares sera
constituida por dois representantes de cada Conselho,
sendo um Coordenador e um Vice-coordenador, de acordo com
o artigo 45, II da Lei 5.728/07, com a finalidade de
coordenar atividades de seu respectivo Conselho, no
cumprimento de suas atribuicdes, sendo seus
encaminhamentos decididos pelos Conselheiros em sesséo.

Paragrafo primeiro. Compete a Coordenacdo:

I - Coordenar os encaminhamentos administrativos;
IT - Organizar a escala de plantao;
ITT - Representar os Conselhos Tutelares perante o

FOorum Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente,
facultada a delegacdo a outro membro do Conselho Tutelar;

IV - Representar os Conselhos Tutelares, propor e
acompanhar a execugdo das politicas municipais da crianca
e do adolescente elaboradas pelo CMDCA, facultada a
delegacao a outro membro do Conselho Tutelar;

V - Elaborar e encaminhar semestralmente ao CMDCA,
FMDCA e ao Diario O0Oficial do Municipio, relatério
detalhado das atividades desenvolvidas pelos Conselhos,
bem como medidas ou sugestdes para melhoria do trabalho
desempenhado;

VI - Assessorar o Poder Executivo local na elaboracéo
da proposta orcamentdria para planos e programas de
atendimento dos direitos da c¢rianca e do adolescente,
conforme determinacdo do artigo 136, inciso IX do Estatuto
da Crianca e do Adolescente, Lei Federal n°® 8.069 de 13 de
Julho de 1990;

VII - Convocar Assembléia Geral e Extraordinadria dos
Conselhos Tutelares.



Paragrafo segundo. Compete a Vice-coordenacao,
substituicéo da Coordenacéo em seus enventuais
impedimentos ou afastamento.

Art.7°. Os representantes dos Conselhos Tutelares na
Coordenacdo e Vice-Coordenacdo, serdo escolhidos dentre os
Conselheiros de cada area de abrangéncia e coordenardo por
1/5 (um quinto) do mandato da 5° gestdo dos Conselhos
Tutelares.

Paragrafo dnico. O representante de cada Conselho na
Coordenacdo podera ser substituido a qualquer tempo pelo
Vice-coordenador, em reunido especifica para tal fim, pela
vontade da maioria dos conselheiros da area de
abrangéncia, em caso de infracdo a este regimento, devendo
ser eleito um novo Vice-coordenador para ocupar O cargo.

DO EXERCICIO E NATUREZA DO MANDATO

Art.8°. O mandato dos Conselheiros Tutelares é de 03
anos e o exercicio efetivo da funcdo constituird servico
publico relevante, de acordo com os artigos 132 e 135 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei Federal n° 8.069
de 13 de julho de 1990.

§ 1° Os Conselheiros terdo 30 dias de descanso anual,
sendo o periodo de auséncia coberto pelos outros Membros
do Conselho Tutelar da respectiva abrangéncia.

§ 2° O descanso do paragrafo anterior sera exercido de
forma fracionada e em conformidade com entendimento
interno do Conselho Tutelar de cada abrangéncia, sem
prejuizo das atividades do Conselho.

Art.9°. Os eleitos serdo empossados pelo Coordenador
do CMDCA - Conselho Municipal dos Direito da Crianca e do
Adolescente do Municipio, no dia anterior ao término do
mandato de seus antecessores.

Art.10. A investidura no mandato de Conselheiro
Tutelar dar-se-a no dia posterior a posse, que sera
implementada de forma coletiva, vedada a posse individual,
salvo quando suplente.



DOS IMPEDIMENTOS

Art.11. S3o impedidos de servir no mesmo Conselho
Tutelar os cdbnjuges, companheiros em unido estavel,
ascendentes e descendentes, sogro e sogra, genro e nora,
irmdos, cunhados durante o cunhadio, tio ou tia e sobrinho
ou sobrinha, padrasto ou madrasta e enteado ou enteada,
conforme disposto no Estatuto da Crianca e do Adolescente,
Lei Federal n° 8.069 de 13 de julho de 1990.

DA VACANCIA

Art.12. A vacadncia dar-se-a por:

I - Falecimento;
IT - Perda do mandato;
III - Renuncia.

Art.13. A wvaga ocorrerd na data do falecimento, da
estabelecida renuncia, ou da publicacdo da sentenca
irrecorrivel que gerar a perda do mandato.

Art.14. O falecimento do Conselheiro devera ser
comunicado pelos demais Conselheiros dentro do prazo de 10
dias, contados do 6bito, a SEDESC - Secretaria de

Desenvolvimento Social e Cidadania.

Art.15. O pedido de renuncia sera encaminhado pelo
proprio interessado ao CMDCA e a Coordenacdo dos Conselhos
Tutelares que o encaminhara a SEDESC - Secretaria de
Desenvolvimento Social e Cidadania.

Art.16. Perderda o mandato o Conselheiro que:

I - N&o comparecer a 03 sessdes consecutivas ou a 05
alternadas sem a devida Jjustificativa que devera ser
aprovada em sessdo;

IT - For condenado por sentenca irrecorrivel por crime
ou contravencdo penal;

ITIT - Deixar de cumprir as suas obrigacdes previstas
no Regimento Interno;

IV - Deixar de residir no Municipio;

V - Candidatar-se a qualquer cargo eletivo.



DA CONVOCAGCAO DO SUPLENTE

Art.17. No caso de noticia de vacédncia e afastamento
do titular por prazo superior a 30 dias, o Conselho
Tutelar comunicard o CMDCA para as devidas providéncias.

Paragrafo wUnico. O afastamento tratado pelo inciso
anterior se dard por decisdo da maioria dos Conselheiros,
desde que devidamente justificado.

Art.18. O suplente quando convocado em carater
temporadrio ndo podera exercer fungdo da Coordenacdo dos
Conselhos Tutelares.

DA ASSEMBLEIA GERAL E EXTRAORDINARIA

Art.19. A Assembléia Geral e a Assembléia
Extraordindria s&o instdncias compostas pelo conjunto dos
Conselhos Tutelares, com a finalidade de debater e
deliberar assuntos pertinentes ao trabalho dos Conselhos.

) 1° As Assembléias Gerais Ordinéarias serdo
convocadas pela Coordenacao Geral dos Conselhos Tutelares,
e realizadas sempre na Ultima Quarta-feira do més.

§ 2° As Assembléias Extraordinarias serdo convocadas
pela Coordenacdo Geral dos Conselhos Tutelares, pela
Comissdo de Etica ou a requerimento de 1/3 dos
Conselheiros Tutelares;

S 3° A Assembléia Extraordinaria debatera
exclusivamente matérias constantes na convocacéo.

§ 4° Os trabalhos da Assembléia Extraordinaria seréo
abertos pela Coordenacdo Geral com presenca da maioria
absoluta dos Conselheiros, sendo as decisdes tomadas por
maioria absoluta de votos.

DA COMPETENCIA

Art.20. A atuacdo dos Conselheiros Tutelares ficaré
circunscrita a &area de abrangéncia da regido para a qual
foram eleitos.

Paragrafo dunico. As 4&reas de abrangéncia de cada
regido sao estabelecidas mediante Lei Municipal, e



alteradas a qualquer tempo, ouvido sempre o CMDCA e a pela
Coordenacadao Geral dos Conselhos Tutelares.

Art.21. A competéncia serd determinada:

I - Pelo domicilio dos pais ou responsavel;

IT - Pelo lugar onde se -encontra a crianca ou
adolescente, a falta dos pais ou responsavel;

IIT - Pelo lugar da acdao ou omissdo e nos casos de
ato infracional, observada as regras de conexao,

continéncia e prevencdao.

DO PROCEDIMENTO DO REGISTRO DA OCORRENCIA

Art.22. A ocorréncia serad encaminhada ao Conselho
Tutelar através de comunicacéo:

I - Anbénima;

IT - Do ofendido, dos pais ou responséavel, ou qualquer
pessoa;

IIT - Postal, telefdbnica ou similar;

IV - Do préprio Conselheiro;

Art.23. Recebida a ocorréncia nas formas do artigo
anterior, esta sera imediatamente registrada e
encaminhada, por distribuicdo, ao Conselheiro, que adotara
as medidas necessarias.

Art.24. Quando em regime de plantdo, as ocorréncias

serdo registradas pelos Conselheiros plantonistas, que
adotardo as providéncias e encaminhamentos cabiveis.

DA DISTRIBUIGAO

Art.25. As Ocorréncias registradas serdo distribuidas
alternadamente e com igualdade entre os Conselheiros.



DA REDISTRIBUIGAO

Art.26. Redistribuir-se-do o0s procedimentos entre os
Conselheiros quando exista fato que o impeca de assumi-1lo,
ou que obrigue seu afastamento.

§ 1° Consideram-se fatores que impde a redistribuicdo
para os efeitos deste artigo, os casos de:

I - Impedimento, quando o Conselheiro for cbnjuge ou
parente consangliineo ou afim, em linha reta ou em linha
colateral até o 2° grau, de alguma das pessoas envolvidas;

IT - Suspeigdo gquando o Conselheiro for algum dos
envolvidos:

a) Amigo intimo ou inimigo capital;

b) Herdeiro legatéario, antigo empregado ou empregador;

c) Interessado em favor de um deles.

ITT - Suspeicgdo, por motivo intimo, declarado pelo
préprio Conselheiro;
IV - Acumulo de procedimentos sob a responsabilidade

de um mesmo Conselheiro;
V - Vacédncia nos termos deste Regimento.

DO EXPEDIENTE

Art.27. Cabera ao Conselheiro responsavel pelo
procedimento a abertura de expediente, que conterda o seu
histdérico e todas as medidas nele adotadas.

§ 1° Os expedientes terdo carater reservado e s06
poderdo ser examinados pelos Conselheiros.

§ 2° Constardo no expediente:

I - Registro inicial da ocorréncia;

IT - As verificacdes e constatacdes realizadas;

IIT - As notificacdes expedidas;

IV - As medidas de pronto adotadas;

V — O resultado da votacdo;

VI - O parecer sobre as medidas adotadas;

VII - As execucdes;

VIII - Outros documentos relacionados com 0
procedimento.

Art.28. 0O relatdério expediente sera elaborado pelo
Conselheiro responsavel pelo caso contendo:

a) A descricdo do fato;

b) Tipo de ocorréncia;



c) Breve relato da constatacdao;
d) A opiniao conclusiva;
e) .As medidas adotadas/Encaminhamentos;

DA VERIFICAGCAO

Art.29. Na verificacdo o conselheiro promoverd o
estudo e a elucidacdo do procedimento.
Paragrafo tnico. A verificacdo podera abranger:

I - A requisicdo do estudo social;
IT - A requisicdo de pareceres técnicos;
ITT - Constatacao pessoal;

IV - A oitiva dos envolvidos, individualmente;

Art.30. Na hipdétese de resultado da verificacéo
implicar na adocdo de medida de protecdo, esta podera se
dar independente da realizacdo de sessao.

DA SESSAO

Art.31. O Conselho Tutelar reunir-se-a4 em sessdes
para deliberar sobre questdes administrativas e decidir
sobre os casos submetidos a exame.

Art.32. As sessbdes do Conselho Tutelar serdo:

I - Ordinadrias - as realizadas semanalmente;

IT - Extraordinarias - as realizadas em dia diverso
das sessdes ordinarias.

§ 1° As sessdes ordindrias e extraordindrias serdo
abertas com a presenca da maioria dos Conselheiros, sendo
as decisdes tomadas também, por maioria de votos.

§ 2° As sessbOes extraordinarias poderdo ser convocadas
por qualquer um dos Conselheiros desde que devidamente
fundamentadas.

Art.33. Os trabalhos das sessdes serdo dirigidos por
um Coordenador e um Secretdrio, escolhidos em uma escala
numérica de 01 a 05 em sistema de rodizio.

Paragrafo dunico. Na falta ou impedimento assumiré
sucessivamente a Coordenacdo e a Secretaria o Conselheiro
imediatamente subseqgiente nessa escala.



Art.34. Sdo funcdes do Coordenador da sesséo:

I - Organizar a pauta;

IT - Dirigir os trabalhos da sessdo;

III - Submeter a matéria a discussdo e votacdo;
IV - Proclamar o resultado da votacao.

Art.35. Sdo funcdes do Secretdrio da sessédo:

I - Fazer a chamada dos conselheiros;

IT - Fazer leitura da ata;

ITI - Redigir a ata da sessao;

IV - Fazer a leitura da pauta;

V - Promover a coleta dos votos;

VI - Assessorar a coordenacdo dos trabalhos;

VII - Redigir o voto final de cada procedimento.

Art.36. A sessdo desenvolver-se-a da seguinte forma:

I - Leitura da ata;
IT - Leitura da pauta;
IIT - Discussdao e votacdo dos <casos em pauta,

dividindo-se esta em:
a) Apresentacdo do parecer do Relator;
b) Discussédo do procedimento;
c) Votacao.
IV - Relatério final da votacdo;
V - Assuntos administrativos.

Art.37. A votacdo serd nominal e o Coordenador
proclamara o resultado, dque apontara para os seguintes
encaminhamentos:

I - Execucdo das medidas;

IT - Novas verificacbes;

ITI - Arguivamento.

DA EXECUCAO

Art.38. A execucdo é o ato pelo qual se cumprem as
deliberacdes do Conselho, compelindo os envolvidos a
observadncia dos encaminhamentos previstos.

§ 1° A execucdo consistird em:

I - Promover a efetivacao dos encaminhamentos
adotados;

IT - Fiscalizacdo e efetivacdo dos encaminhamentos.



§ 2° A execucdo da decisdo proferida pelo Conselho
competird ao Conselheiro responsavel pelo procedimento,
sendo que deverd cientificar expressamente os envolvidos.

DA REFORMA DO REGIMENTO

Art.39. O regimento poderd ser modificado a partir de
propostas de alteracdes encaminhadas pelos membros dos
Conselhos Tutelares.

Paragrafo 1unico. Os coordenadores dos Conselhos
Tutelares convocardo Assembléia Geral Extraordinéria,
garantindo a participacao dos interessados, com direito a
voz, onde a alteracdo serd acatada por maioria simples dos
votos dos Conselheiros Tutelares.

Art.40. A Assembléia Geral Extraordindria, convocada
com o objetivo especifico de decidir sobre propostas de
alteragcdes no Regimento Interno, ocorrera somente em prazo
igual ou superior a 45 dias apds a publicacdo do presente
Regimento.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.41. ©Nos casos de medidas estabelecidas pela
autoridade Jjudiciaria, aplicar-se-a, no que couber, o
procedimento estabelecido neste Regimento.

Art.42. Ficam fazendo parte integrante do presente
regimento os dispositivos das Leis Municipais n° 4.320 de
23 de fevereiro de 1995, Lei 5.728 de 13 de setembro de
2007 e do Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei
Federal n° 8.069 de 13 de julho de 1990.

Art.43. Os Conselhos Tutelares deverdo 1instituir
Comissdo de Etica, composta por um representante de cada
Conselho Tutelar, destinada a apurar o descumprimento das
atribuicdes, a pratica de atos 1ilicitos ou a conduta
incompativel com a confianca outorgada pela populacéo,
cujo funcionamento e procedimentos serdo estabelecidos em
regimento interno especifico, garantido a ampla defesa e
ao contraditério, aprovado pela maioria absoluta dos



conselheiros tutelares do municipio e pelo CMDCA de Sé&o
Bernardo do campo.

Paragrafo Primeiro. Os membros da comissdo de ética
ndo sdo permanentes, portanto, na mesma Assembléia que a
plendria do Conselho Tutelar determinar a instauracdo de
procedimento administrativo ético, cada area de
abrangéncia indicard seu representante para compor a
comissdo de ética.

Paragrafo Segundo. O regimento interno da comissdo de
ética deverd prever, dentre outras medidas:

I- apresentacdo de dentncia por gqualquer municipe ou
conselheiro tutelar que tomar conhecimento do fato que se
pretende apurar, a plendria do Conselho Tutelar.

IT- a deliberacdo da plenaria dos Conselhos Tutelares
para instauracdo de procedimento de apuracgdo.

IIT- a notificacdo dos fatos que se pretende apurar ao
Conselheiro Tutelar a quem se atribui a responsabilidade,
com a concessdao de prazo para defesa, inclusive com a
indicacdo de testemunhas, e outros meios de prova,
informando na ocasido, se o conselheiro deverd se afastar
preventivamente, conforme previsto no paragrafo 1° do art.
51 desta Lei.

IV- O prazo para a comissédo de ética analisar os fatos
e provas apresentadas e para a formulacdo de parecer, com
a sugestdo de sancdo, se for o caso, para deliberacdo da
plenaria dos Conselhos Tutelares.

V- O prazo para deliberacdo da plenaria dos Conselhos
Tutelares.

VI- a publicacdo da instauracdo de procedimento
administrativo e do desfecho da apuragcdo no o6rgdo oficial
de imprensa do Municipio e

VII- a previsdo do recurso ao CMDCA de SBC. Os
Conselhos Tutelares promoverdo encontros, seminarios e ou
debates, aberto a populacdo para formulacdo de propostas
para sua atuacdo e anualmente realizardo prestacdo de
contas de suas atividades.

Art.44. Os Conselhos Tutelares promoverao encontros,
seminarios e ou debates, aberto a populacdo para
formulacdao de propostas para sua atuacdo e anualmente
realizardo prestacao de contas de suas atividades.

Paragrafo unico. Necessariamente devera se realizar
anualmente um encontro para avaliacdo das acbdes dos
Conselhos Tutelares.



Art.45. O presente regimento entra em vigor apds a sua
publicacao.



