MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO
Comissao de Gestao de Documentos de Arquivo - COGEDA

RESOLUGCAO COGEDA N2 2, DE 11 DE MARGO DE 2021.

Aprova o Plano de Classificagdo Documental (PCD)
e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
da Secretaria de Servigos Urbanos.

A Comissdo de Gestdo de Documentos de Arquivo (COGEDA), no uso das
atribuicdes legais, em especial o Decreto Municipal n? 20.613, de 5 de dezembro de 2018, que
dispoe sobre o Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ),

RESOLVE:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificacdo Documental (PCD) e a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) da Secretaria de Servigos Urbanos, constantes do Anexos |
e Il que fazem parte integrante desta Resolucdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sdo Bernardo do Campo,
11 de margo de 2021.

HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA
Presidente da COGEDA
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ANEXO |

MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO

PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL (PCD)
RELATIVO A SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

SERVICOS URBANOS (Grupo Funcional)
EXPEDIENTE (Fungao)

GABINETE (Subfuncgao)

Resolugdes e atos normativos expedidos

GERAL (Subfungdo)
Memorandos e oficios encaminhados
Memorandos e oficios recebidos

DEFESA CIVIL (Subfungdo)

Processo Administrativo - Pedido de cépia de relatério de vistoria
Processo Administrativo - Pedido de desinterdigao

Processo Administrativo - Apresentacao de laudo técnico de seguranca e
estabilidade

FISCALIZACAO E ASSENTAMENTO DE POSTURAS MUNICIPAIS (Fung3o)
Relatdrios Didrios de Quilometragem
Processo Administrativo - Pagamentos de Tarifa KM anteriores

FISCALIZACAO E ASSENTAMENTOS DE COMERCIO AMBULANTE E
PERMISSIONARIOS DE BANCAS DE JORNAL E AFINS (Fung3o)
NotificacOes emitidas (Atendidas ou Canceladas)

Processo Administrativo - Licenciamento de Comércio Ambulante
Processo Administrativo - Banca de Jornais

Processo Administrativo - Plantdo de Farmdcias

Processo Administrativo relativo - Certidao

FISCALIZAGAO E ASSENTAMENTOS DE FEIRAS-LIVRES E AFINS (Fung3o)
NotificacOes emitidas (Atendidas ou Canceladas)

Processo Administrativo - Rebaixamento de Guias e Remoc3o de Arvores
Processo Administrativo - Cancelamento de Notificacdo ou Dilacdo de Prazo
e/ou Reconsideracdo de Despacho

Processo Administrativo - Poluicdo Sonora, Cancelamento de Auto de
Infragdo, Lancamentos e/ou Reconsidera¢do de Despacho

NotificacOes emitidas (Autuadas)
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Processo Administrativo - Licenciamento de Feirantes e Instalacdo de Feiras-
Livres (Capa Rosa)

Processo Administrativo - Cancelamento de Auto de Infracdo, Lancamentos
e/ou Reconsideracdo de Despacho e Comércio Eventual

VEICULOS E EQUIPAMENTOS (Fungao)

DIRETORIA (Subfungdo)

Processo Administrativo - Pagamento de multas relacionadas aos veiculos
oficiais

TRANSPORTE (Subfungao)

Processo Administrativo - Ocorréncia de transito com veiculos oficiais
Processo Administrativo - Desconto de multas relacionadas aos veiculos
oficiais

Partes Diarias dos Veiculos Oficiais

TRANSPORTE E MANUTENCAO MECANICA (Subfungao)
Fichas de Oficina dos Veiculos Oficiais

MANUTENGAO DE PROPRIOS MUNICIPAIS (Fungdo)
MANUTENGCAO (Subfungio)

Memorandos, Oficios e Indica¢des

Solicitagdes de Servigos

Processo Administrativo - servigos

PARQUES E JARDINS (Fungao)

DIRETORIA (Subfungdo)

Processo Administrativo - Pagamento de obras
Processo Administrativo - Pagamento de Tarifa KM
Medicdo de contrato de servicos prestados
Processo Administrativo - Ressarcimento de danos
Laudo Técnico

Processo Administrativo - Remocdo de arvore
Termo de vistoria

PROJETOS (Subfuncgido)
Processos Administrativo - Acompanhamento de obras

MANUTENCAO (Subfun¢3o)
Solicitaces de servicos

LIMPEZA URBANA (Fungao)

LIMPEZA PUBLICA (Subfung3o)

Notificacdes emitidas

Processo Administrativo - Solicitacao de isencdo de taxa de lixo
Medicdo de contrato de servicos prestados

Plano de Trabalho

Termo de vistoria
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5.5.10.02.05

COLETA SELETIVA E RECICLAGEM (Subfungdo)

Notificagdes emitidas

Processo administrativo relativo ao cadastramento de coleta de lixo
infectante

Processo administrativo relativo a ressarcimento de valor referente a taxa de
coleta de lixo infectante

Medicdo de contrato de servicos prestados

Plano de Trabalho

Termo de vistoria

MACRODRENAGEM (Fung3o)

CONTROLE DE RESERVATORIOS E RETENCAO DE AGUA (Subfungio)
Processo Administrativo - Pagamento de obras

Processo Administrativo - Contrata¢ao de obras

Processo Administrativo - Documentacdo de obras

Processo Administrativo- Licenciamento Ambiental

Processo Administrativo - PTSA - Programa de Trabalho Socioambiental

CANALIZACOES (Subfungio)

Cadastro de macrodrenagem e microdrenagem

Estudos de drenagem, macrodrenagem e microdrenagem

Processo Administrativo - Transformac¢ao de boca de lobo para boca de ledo
Processo Administrativo - Andlise de drenagem de empreendimentos
Processo Administrativo - Infiltracdo de dguas pluviais relacionado ao
sistema de drenagem do Municipio
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5.5.01 EXPEDIENTE (Fung3o)
5.5.01.01 GABINETE (Subfunc3o)

ANEXO Il

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TTD)

RELATIVA A SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SUPOR ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 I\:I.I.CPRA(::III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:l\l:IﬁT\l[;:TE OBSERVAGOES
: 3. FILME UNIDADE PRESCRICAO PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) (Sim ou Nio)
4. ELETRONICO PRODUTORA
Resolucdes e atos Encerramento do Vigéncia . . . Atos oficiais expedidos
5.5.01.01.01 ¢ . 1 e 1ano & N3o Sim N3o P
normativos expedidos exercicio normal pelo Secretdrio da Pasta.
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5.5.01 EXPEDIENTE (Fung3o)
5.5.01.02 GERAL (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO DESTINAGAO FINAL

PORTE!
suPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL

CcODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR GUARDA OBSERVAGOES

2. 'V;'C:S:I'EME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) ':EW:UN:,QI)E
: PRODUTORA

4. ELETRONICO

Documentos necessarios
ao acompanhamento das
atividades
administrativas
5.5.01.02.01 Memo.randos e oficios 1 Encerram,er.wto do 1 ano 1 ano N3o Sim N3o desenyolvidas ’nf) ambito
encaminhados exercicio da Unidade. Valido para
Gabinete e demais
unidades, exceto aquelas
que especificarem prazos
diferenciados.
Documentos necessarios
ao acompanhamento das
atividades
administrativas
5.5.01.02.02 MemQrandos e oficios 1 Encerram,erjto do 1 ano 1 ano N3o Sim N3o desenyolvidas Inp ambito
recebidos exercicio da Unidade. Vélido para
Gabinete e demais
unidades, exceto aquelas
que especificarem prazos
diferenciados.
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5.5.02 DEFESA CIVIL (Funcio)

coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.02.00.01

Processo Administrativo -
Pedido de cépia de
relatdrio de vistoria

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.

5.5.02.00.02

Processo Administrativo -
Pedido de desinterdigao

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n2
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.02.00.03

Processo Administrativo -
Apresentagao de laudo
técnico de seguranga e
estabilidade

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n2
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacao - LA
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5.5.03 FISCALIZACAO E ASSENTAMENTOS DE POSTURAS MUNICIPAIS (Fungio)

coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.03.00.01

Relatdrios Diarios de
Quilometragem

Mensal

5 anos

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.

5.5.03.00.02

Processo Administrativo -
Pagamentos de Tarifa KM
anteriores

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
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coDIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE ARQUIVO
T ARQUIVO GERAL
2. wicromLme | VIGENCA
: - e UNIDADE PRESCRICAO PRECAUCAO
: PRODUTORA

4. ELETRONICO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n2
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl
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5.5.04 FISCALIZACAO E ASSENTAMENTOS DE COMERCIO AMBULANTE E PERMISSIONARIOS DE BANCAS DE JORNAL E AFINS (Fungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

JUAARE :g&i‘x_& ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL R DIGITALIZAR ELIMINAR GUARDA OBSERVACOES
2. MICROFILME VIGENCIA . . (Sim ou Nao) | (Sim ou N3o) PE.RMANE':"E
UNIDADE PRESCRICAO PRECAUCAO (Sim ou Nao)
et PRODUTORA
4. ELETRONICO
Serdo digitalizadas
automaticamente as
acGes fiscais com
autuacgles e
langamentos, cujo
requerente entrou com
pedido de cancelamento
de multa ou
reconsideragao de
despacho por meio do
processo digital. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
NotificagGes emitidas Encerramento . . - constltU|gao/rey|sa? fie
5.5.04.00.1 . 1 L. 5anos 1ano Sim Sim Nao lancamentos tributdrios,
(Atendidas ou Canceladas) do exercicio

nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.04.00.2

Processo Administrativo -
Licenciamento de
Comércio Ambulante

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n® 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.

5.5.04.00.3

Processo Administrativo -
Banca de Jornais

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR GUARDA

(Sim ou Nao)

PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.04.00.4

Processo Administrativo -
Plantdo de Farmacias

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim Nao

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacao - LA
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUEE :glg:ljilltll?E ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 1. PAPEL a DIGITALIZAR ELIMINAR GUARDA OBSERVACOES
2. MICROFILME VIGENCIA . . (Sim ou Nao) | (Sim ou N3o) PE.RMANEEITE
UNIDADE PRESCRICAO PRECAUCAO (Sim ou Nao)
. FIL',\\,IE PRODUTORA
4. ELETRONICO
Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
5 anos a partir prestacdo de contas a
5.5.04.00.5 Proc.es~so Administrativo - 1 Encerramtlar?to dalda?ta do 1 ano Sim Sim N3o Auditoria do Tribunal cNIe
Certidao do exercicio ultimo Contas do Estado de Sao

arquivamento

Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.
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5.5.05 FISCALIZACAO E ASSENTAMENTOS DE FEIRAS-LIVRES E AFINS (Fung&o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

JUAARE :g&i‘x_& ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 1. PAPEL R DIGITALIZAR ELIMINAR GUARDA OBSERVACOES
2. MICROFILME VIGENCIA . . (Sim ou Nao) | (Sim ou N3o) PE.RMANE':"E
UNIDADE PRESCRICAO PRECAUCAO (Sim ou Nao)
et PRODUTORA
4. ELETRONICO
Serdo digitalizadas
automaticamente as
acGes fiscais com
autuacgles e
langamentos, cujo
requerente entrou com
pedido de cancelamento
de multa ou
reconsideragao de
despacho por meio do
processo digital. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
NotificagGes emitidas Encerramento . . - constltU|gao/rey|sa? fie
5.5.05.00.1 . 1 L. 5anos 1ano Sim Sim Nao lancamentos tributdrios,
(Atendidas ou Canceladas) do exercicio

nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.05.00.2

Processo Administrativo -
Rebaixamento de Guias e
Remocio de Arvores

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e no Decreto
Municipal n® 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.

5.5.05.00.3

Processo Administrativo -
Cancelamento de
Notificagdo ou Dilagdo de

Prazo e/ou Reconsideragdo

de Despacho

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.05.00.4

Processo Administrativo -
Poluigdo Sonora,
Cancelamento de Auto de
Infragdo, Langamentos
e/ou Reconsideragdo de
Despacho

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacao - LA
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.05.00.5

Notificagcdes emitidas
(Autuadas)

Encerramento
do exercicio

5 Ano 1ano

Sim

Sim Nao

Serdo digitalizadas
automaticamente as
acGes fiscais com
autuacgles e
langamentos, cujo
requerente entrou com
pedido de cancelamento
de multa ou
reconsideragao de
despacho por meio do
processo digital. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sado
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e no Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacao - LA
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coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO
CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.05.00.6

Processo Administrativo -
Licenciamento de

Feirantes e Instalacdo de
Feiras-Livres (Capa Rosa)

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de S3o
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.

5.5.05.00.7

Processo Administrativo -
Cancelamento de Auto de
Infragdo, Langamentos
e/ou Reconsideracdo de
Despacho e Comércio
Eventual

Encerramento
do exercicio

5 anos a partir
da data do
ultimo
arquivamento

1ano

Sim

Sim

Manter os originais até o
prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de S3o
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coDIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE ARQUIVO
T ARQUIVO GERAL
2. wicromLme | VIGENCA
: - e UNIDADE PRESCRICAO PRECAUCAO
: PRODUTORA

4. ELETRONICO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl
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5.5.06 VEICULOS E EQUIPAMENTOS (Fung3o)
5.5.06.01 DIRETORIA (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SLEORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 Mll-Cpl;QOP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
Pagamento de multas ~ . o
5.5.06.01.01 g . , 1 5 Anos 5 anos 1lano Nao Sim Nao
relacionadas aos veiculos
oficiais
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5.5.06 VEICULOS E EQUIPAMENTOS (Fung3o)
5.5.06.02 TRANSPORTE (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SLEORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 Mll-Cpl;QOP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
5.5.06.02.01 | Ocorréncia de transito com 1 5 Anos 5 anos 1ano Nao Sim Nao
veiculos oficiais
Processo Administrativo -
Desconto de multas ~ . ~
5.5.06.02.02 . , 1 5 Anos 5 anos 1ano Nao Sim Nao
relacionadas aos veiculos
oficiais
Partes Diarias dos Veiculos o . ~
5.5.06.02.03 Oficiais 1 5 anos 5 anos 1ano Nao Sim Nao
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5.5.06 VEICULOS E EQUIPAMENTOS (Fung3o)
5.5.06.03 TRANSPORTE E MANUTENCAO MECANICA (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SLEORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 Mll-Cplfglflll..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II:\TVl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Fichas de Oficina dos ~ . o
5.5.06.03.01 , . 1 5 Anos 5 anos 1ano Nao Sim Nao
Veiculos Oficiais
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5.5.07 MANUTENCAO DE PROPRIOS MUNICIPAIS (Fung3o)
5.5.07.01 MANUTENGAO (Subfung3o)

SUPORTE! PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO

Documentos relativos ao
recapeamento asfaltico,
tapa-buracos, limpeza de
boca de lobo,

5.5.07.01.01 Mernorsmdos, Oficios e 1 Encerram,er.wto do i 5 anos Sim Sim N3o mar)utengéo c?e. galerias

IndicagOes exercicio de aguas pluviais,
desassoreamento de
corregos e regularizagdo
de vias ndo
pavimentadas.
Documentos relativos a
Encerramento do manutencdo hidraulica,

5.5.07.01.02 | Solicitagdes de Servigos 1 exercicio - 5 anos Sim Sim Nao elétrica, pintura,
alvenaria, carpintaria em
proprios municipais.

. . Até o final da
5.5.07.01.03 Proc.esso Administrativo - 1 apreciagdo e - 5anos Ndo Nao Sim
servigos .
parecer conclusivo
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5.5.08 PARQUES E JARDINS (Fung3o)
5.5.08.01 DIRETORIA (Subfung3o)

coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.08.01.01

Processo Administrativo -
Pagamento de obras

Até o

encerramento do

contrato

10 anos 20 anos

Sim

Sim

Até o recebimento da
obra - provisorio e
definitivo.

5.5.08.01.02

Processo Administrativo -
Pagamento de Tarifa KM

Encerramento do

exercicio

5anosa
partir da
data do
ultimo
arquivamen
to

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo sé sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de S3o
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacao - LA

5.5.08.01.03

Medicdo de contrato de
servigos prestados

Vigéncia contratual

5 anos 1

Sim

Sim

A eliminagdo sé sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

BRI ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2. l\;II.I-CPI?OP:III..ME VIGENCIA ~ ~ DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
administrativas. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagdo - LAI.
. . Até o final da Documentos relativos ao
Processo Administrativo - - . . ~ . . .
5.5.08.01.04 . 1 apreciagao e 5 anos Sim Sim Nao manejo arbdreo e area
Ressarcimento de danos . S
parecer conclusivo ajardinada.
Até o final da Documentos relativos ao
5.5.08.01.05 | Laudo Técnico 1 apreciacao e 5anos . Sim Ndo . .
. Sim manejo arbdreo.
parecer conclusivo
Processo Administrativo - Até o final da Documentos relativos ao
5.5.08.01.06 o [ 1 apreciagdo e 5anos Sim Sim Nado manejo arbéreo e area
Remocdo de arvore . o
parecer conclusivo ajardinada.
5.5.08.01.07 | Termo de vistoria 1 Encerramfer?to do 1ano - Sim Sim Nao Documentos de r'e.glstro
exercicio e controle das atividades
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cODIGO

DOCUMENTO

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SUPORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
) mickorime | VIGENCIA
: 3. FILME UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO
: PRODUTORA

4. ELETRONICO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

desempenhadas pelos
vistores em um dia de
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5.5.08 PARQUES E JARDINS (Fung3o)
5.5.08.02 PROJETOS (Subfuncio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUe ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVAGOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Documentos relativos a
projetos, execugdo e
Processos Administrativo - Até o final da acompanhamento de
5.5.08.02.01 | Acompanhamento de 1 apreciagao e 5anos Sim Sim Nado obras em areas verdes,

obras

parecer conclusivo

parques, pragas parques,
pracas e arenas de
esportes.
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5.5.08 PARQUES E JARDINS (Fung3o)
5.5.08.03 MANUTENGAO (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

BRI ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVAGOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Manutengdo de area
Até o final da ajardinada e manejo
5.5.08.03.01 | Solicitagdes de servigos 1 apreciagao e 5anos Sim Nao Sim arbdreo, e manutencdo

parecer conclusivo

de parques, pragas e
arenas esportivas
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5.5.09 LIMPEZA URBANA (Fung3o)
5.5.09.01 LIMPEZA PUBLICA (Subfung3o)

coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUGAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.09.01.01

NotificagcGes emitidas

Encerramento do
exercicio

1ano

1ano

Sim

Sim

Serdo digitalizadas
automaticamente as
notificagGes. Manter os
originais até o prazo
decadencial para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n© 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.09.01.02

Processo Administrativo -
Solicitacdo de iseng¢do de
taxa de lixo

Até o
cumprimento da
decisdo final

5anosa
partir da
data do
ultimo
arquivamen
to

1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado até
o prazo decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informagao - LAI.

5.5.09.01.03

Medic¢do de contrato de
servigos prestados

Vigéncia contratual

5 anos 1ano

Sim

Sim

A eliminagdo sé sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n2
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacgdo - LAl
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL
2. MICROFILME
3. FILME

VIGENCIA
UNIDADE

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

4. ELETRONICO PRODUTORA

A eliminagdo sé sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n2
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.09.01.04 | Plano de Trabalho 1 Vigéncia contratual 5 anos 1ano Sim Sim Nao

Documentos de registro
e controle das atividades
desempenhadas pelos
vistores em um dia de
trabalho.

Encerramento do

5.5.09.01.05 | Termo de vistoria 1 .
exercicio

1 Ano 1ano Sim Sim N3do
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5.5.09 LIMPEZA URBANA (Fung3o)
5.5.09.02 COLETA SELETIVA E RECICLAGEM (Subfunc3o)

coDIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO | PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

5.5.09.02.01

NotificagcGes emitidas

Encerramento do
exercicio

1ano 1ano

Sim

Sim

Serdo digitalizadas
automaticamente as
notificagGes. Manter os
originais até o prazo
decadencial para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n© 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.09.02.02

Processo administrativo
relativo ao cadastramento
de coleta de lixo infectante

Até o término do
evento

- 1ano

Sim

Sim

5.5.09.02.03

Processo administrativo
relativo a ressarcimento de
valor referente a taxa de
coleta de lixo infectante

Até o
cumprimento da
decisdo final

- 1ano

Sim

Sim

Deve ser digitalizado até
o prazo decadencial para
constituigdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Contas do Estado de S3o
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinacGes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.09.02.04

Medigdo de contrato de
servigos prestados

Vigéncia contratual

5 anos 1ano

Sim

Sim

A eliminagdo sé sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n? 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sao
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n2 18.882/14 -
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cODIGO

DOCUMENTO

SUPORTE!

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO GERAL

1. PAPEL

2. MICROFILME
3. FILME

4. ELETRONICO

VIGENCIA
UNIDADE
PRODUTORA

PRESCRICAO

PRECAUCAO

DIGITALIZAR
(Sim ou Nao)

ELIMINAR
(Sim ou Nao)

GUARDA
PERMANENTE
(Sim ou Nao)

OBSERVACOES

Lei de Acesso a
Informacdo - LAl

5.5.09.02.05

Plano de Trabalho

Vigéncia contratual

5anos

1ano

Sim

Sim

A eliminagdo sé sera
efetivada se ndo houver
pendéncias judiciais ou
administrativas. Manter
os originais até o prazo
decadencial para
constituicdo/revisdo de
langamentos tributarios,
nos termos do paragrafo
Unico do art. 47 da Lei
Municipal n2 1.802/69,
assim como prazo para
prestacdo de contas a
Auditoria do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo
Paulo - TCESP ou defesa
juridica do Municipio e
ainda em cumprimento
as determinagdes legais
da Lei Federal n?
12.527/11 e do Decreto
Municipal n® 18.882/14 -
Lei de Acesso a
Informacao - LA

5.5.09.02.06

Termo de vistoria

Encerramento do

exercicio

1 Ano

sim

Sim

Documentos de registro
e controle das atividades
desempenhadas pelos
vistores em um dia de
trabalho.
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5.5.10 MACRODRENAGEM (Fung3o)
5.5.10.01 CONTROLE DE RESERVATORIOS E RETENGAO DE AGUA (Subfungdo)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

)
SLEORTE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CPI;QOPI:EIII-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Até o Documentos necessarios
Processo Administrativo - . . - ara a manutencao
5.5.10.01.01 1 encerramento do 10 anos 20 anos Sim Sim Nao P . ¢ .
Pagamento de obras preventiva e corretiva da
contrato
obra executada.
Até o Documentos necessarios
Processo Administrativo - . . - ara a manutencgao
5.5.10.01.02 . 1 encerramento do 10 anos 20 anos Sim Sim Nao P . ¢ .
Contratagdo de obras preventiva e corretiva da
contrato
obra executada.
Até o Documentos necessarios
Processo Administrativo - . . - ara a manutencao
5.5.10.01.03 N 1 encerramento do 10 anos 20 anos Sim Sim Nao P . ¢ .
Documentacdo de obras preventiva e corretiva da
contrato
obra executada.
Até o Documentos necessarios
Processo Administrativo- . . - ara a manutencao
5.5.10.01.04 | , . . . 1 encerramento do 10 anos 20 anos Sim Sim Nao P . ¢ .
Licenciamento Ambiental preventiva e corretiva da
contrato
obra executada.
. . , Documentos necessarios
Processo Administrativo - Atéo ara a manutencio
5.5.10.01.05 | PTSA - Programa de 1 encerramento do 10 anos 20 anos Sim Sim Nao P . ¢ .
. . preventiva e corretiva da
Trabalho Socioambiental contrato
obra executada.
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5.5.10 MACRODRENAGEM (Fung3o)
5.5.10.02 CANALIZACOES (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

BRI ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2. I\;II.I-CP:OP:III-.ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNzﬁTE OBSERVAGOES
UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Cadastro de N3o deverad ser eliminado
5.5.10.02.01 | macrodrenagem e 1 Permanente - - Sim Nao Sim pelo seu valor
microdrenagem informativo.
Estudos de drenagem, N3o devera ser eliminado
5.5.10.02.02 | macrodrenagem e 1 Permanente - - Sim Nao Sim pelo seu valor
microdrenagem informativo e histérico.
Processo Administrativo - Encerramento do
5.5.10.02.03 | Transformagdo de boca de 1 .. 1ano 1ano Sim Sim Nao
lobo para boca de ledo exeracio
Processo Administrativo -
5.5.10.02.04 | Andlise de drenagem de 1 Permanente 5anos 10 anos Sim Sim Nado
empreendimentos
Processo Administrativo -
Infiltracdo de aguas
5.5.10.02.05 | pluviais relacionado ao 1 Permanente 5 anos 10 anos Sim Sim Nao
sistema de drenagem do
Municipio
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Grupo de Trabalho:

DIVISAO DE DEFESA CIVIL - SU-01
Marcos Vivaldo Alcantara de Cayres
Reginaldo D de Oliveira Campos

SECAO DE FISCALIZACAO E ASSENTAMENTO DE POSTURAS MUNICIPAIS - SU-002
Orlando Gongalves dos Santos

DEPARTAMENTO DE VEICULOS E EQUIPAMENTOS - SU-1
Edson Luis Marini
Eliane Cardosa

DEPARTAMENTO DE MANUTENGAO DE PROPRIOS MUNICIPAIS - SU-2
Everson Luis Luquesi Soares

DEPARTAMENTO DE PARQUES E JARDINS - SU-3
Jaqueline Silva N. Miranda

DEPARTAMENTO DE LIMPEZA URBANA - SU-4
Allan Marinho de Assis
Lidionete da Graga M. Stano

DEPARTAMENTO DE MACRODRENAGEM - SU-5
Ezequias Ribeiro Martins
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