Comissao de Gestao de Documentos de Arquivo - COGEDA

RESOLUGAO COGEDA Ne 5, DE 3 DE NOVEMBRO DE 2020.

Aprova o Plano de Classificagdo Documental (PCD)
e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
da Secretaria de Transportes e Vias Publicas.

A Comissdo de Gestdo de Documentos de Arquivo (COGEDA), no uso das
atribuicBes legais, em especial o Decreto Municipal n2 20.613, de 5 de dezembro de 2018, que
dispGe sobre o Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ),

RESOLVE:

Art. 12 Ficam aprovados o Plano de Classificagdo Documental (PCD) e a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) da Secretaria de Transportes e Vias Publicas, constantes
do Anexos | e Il que fazem parte integrante desta Resolucao.

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Bernardo do Campo,
3 de novembro de 2020.

HUMBERTO RODRIGUES DA SILVA
Presidente da COGEDA
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ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL (PCD)
RELATIVO A SECRETARIA DE TRANSPORTES E VIAS PUBLICAS

EDUCAGAO (Grupo Funcional)
EXPEDIENTE (Fung3o)

GABINETE (Subfuncgdo)

Memorandos e oficios encaminhados
Memorandos e oficios recebidos

GERAL (Subfungao)
Memorandos e oficios encaminhados
Memorandos e oficios recebidos

TRANSPORTES E VIAS PUBLICAS (Fungao)

GABINETE (Subfuncgao)

Resolugdes e atos normativos expedidos

Processo Administrativo - Implantacdo de ponto de 6nibus
Processo Administrativo - Mudanca de ponto de 6nibus

Processo Administrativo - Recurso administrativo sobre bloqueio de cartado

de acesso ao transporte coletivo municipal (Cartao Legal)

Processo Administrativo - Recurso contra negativa de pedido de isencdo

tarifaria (Cartao Legal Especial)

Processo Administrativo - Projetos de lei e atos normativos relativos a

transporte, transito e sistema viario

Processo Administrativo - Contratos de concessdo do transporte coletivo

Processo Administrativo - Controle de custo de passagens

Processo Administrativo - Pagamento da gratuidade do transporte coletivo

Processo Administrativo - Estudos de transporte coletivo
Processo Administrativo - Criacdo / alteragdo de linhas

ENGENHARIA DE TRAFEGO (Fung3o)
DIRETORIA (Subfungdo)

Processo Administrativo - Solicitacdo de credencial - Cartdo Nacional da

Pessoa lIdosa (Cartdo do Idoso)

Processo Administrativo - Solicitacdo de credencial - Cartdo Nacional da

Pessoa com Deficiéncia - DEFIS

JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE MULTAS - JARI (Subfungao)

Processo Administrativo - Copia da indicacao de real infrator
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5.3.03.02.02
5.3.03.02.03
5.3.03.02.04

5.3.03.02.05

5.3.03.02.06

5.3.03.02.07
5.3.03.02.08
5.3.03.02.09
5.3.03.02.10
5.3.03.03

5.3.03.03.01

5.3.03.03.02

5.3.03.03.03
5.3.03.03.04
5.3.03.03.05

5.3.03.03.06

5.3.03.03.07
5.3.03.03.08
5.3.03.03.09

5.3.03.03.10
5.3.03.03.11

5.3.03.03.12

5.3.03.03.13
5.3.03.03.14
5.3.03.03.15

5.3.03.03.16
5.3.03.03.17
5.3.03.03.18

5.3.03.03.19

5.3.03.03.20
5.3.03.03.21

5.3.03.03.22
5.3.03.03.23

Processo Administrativo - Copia de Inteiro teor de recurso de multa de
transito

Processo Administrativo - Desvinculagao de imposicao de penalidade - NIT
Processo Administrativo - Devolucdo de quantia de pagamento de multa de
transito

Formulario da DIRI - Declaracdo de Indica¢do de Real Infrator (transferéncia
de ponto de multa)

Processo Administrativo - Vinculacdo do débito da multa ao arrendatario
(pessoa juridica - leasing)

Formulario de Autos de Infracdo de Transito - AIT

Processo Administrativo - Recursos de 12 instancia

Processo Administrativo - Recursos de 22 instancia

Edital da notificacdo de penalidade de multa

OPERAGAO DE TRANSITO (Subfungao)

Processo Administrativo - Solicitacdo de copia de estudo técnico para
implanta¢ao de radar

Processo Administrativo - Implantacdo de equipamento de fiscalizagao
eletronica de velocidade e/ou semaforo (radar) - DEFERIDOS

Solicitagao de cépia de afericdo de radar

Processo Administrativo - Laudo de aferi¢cdo de radar

Pesquisa técnica e relatérios de contagens

Processo Administrativo - Estudos técnicos das vias dos equipamentos de
fiscalizacao eletronica

Oficios para implantacdo da sinalizagdo vertical/horizontal nas vias com
equipamento de fiscalizacdo eletronica

Oficios comuns que nao alteram a sinalizagdo viaria

Projetos de implantacdo da sinalizacdo vertical/horizontal nas vias com
equipamento de fiscalizacdo eletronica

Ordens de Servico

Relatérios didrios de agentes fiscais

Processo Administrativo - Transferéncia de ponto - motorista permissionario
de taxi

Processo Administrativo - Localizagao de veiculos

Processo Administrativo - Vicios na prestacdo de servicos

Processo Administrativo - Devolugdo de valores

Processo Administrativo - Acompanhamento de caminhadas, passeatas,
procissoes, etc.

Processo Administrativo - Acompanhamento de cargas especiais
Requerimentos de autorizacdo de estacionamento especial para mudanca e
carga/descarga

Processo Administrativo - Autorizacao de estacionamento especial para
mudanca e carga/descarga

Processo Administrativo - Fiscalizacdo de transito (DET)

Processo Administrativo - Interdicdo de rua/via para realizacdo de festejos
Processo Administrativo - Interdicdo de rua/via para realizacdo de obras e
servigos

Boletim de Ocorréncia de Acidente de Transito
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5.3.03.05

5.3.03.05.01
5.3.03.05.02
5.3.03.05.03

5.3.03.05.04

Relatdrio didrios de agentes de transito
Documentos RH funciondrios (férias, PTS, LTS)

TRANSITO E TRANSPORTES (Subfungio)

Processo Administrativo - Cadastramento de estacionamento de uso coletivo
privado (fiscalizacdo de vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, com
comprometimento de mobilidade ou idoso)

Processo Administrativo - Reparo/instalagdo em semaforos em via publica.
Processo Administrativo - Certidao de Sinalizacdo de Transito

Processo Administrativo - Implantagdo de bolsao de seguranga

Processo Administrativo - Implantagdo de dispositivo de protegao e
seguranca vidria

Processo Administrativo - Implantacao de redutor de velocidade (lombada,
faixa elevada para travessia de pedestres e radar mével ou fixo)

Processo Administrativo - Implantagdo/remocdo de sinalizagdo de transito
Processo Administrativo - Mudang¢a de mao de direcao

Processo Administrativo - Reparos em redutor de velocidade (lombada)
Processo Administrativo - Recolocagdo de placas de adverténcia e
regulamentacao

Processo Administrativo - Recolocagao de placas especiais (indicagdo e
logradouro)

Processo Administrativo - Repintura/reparos em dispositivo de protecdo e
seguranca vidria

Processos Administrativos e requerimentos relativos a repintura de
sinalizagao vidria horizontal

Processo Administrativo - Fechamento/abertura de acesso

Processo Administrativo - Ruas de lazer

Processo Administrativo - Estacionamentos

Processo Administrativo - Sinaliza¢cdes de pontos de 6nibus

Processo Administrativo - Segregadores, tachas, tachdes, etc.

Processo Administrativo - Rebaixamento e alteamento de guia

Processo Administrativo - Sinalizagao de ponto de taxi

Processo Administrativo - Sinalizacdo de ponto de 6nibus

Processo Administrativo - Rampas de acessibilidade

Projetos de localizacdo de sinalizacdo (horizontal, vertical e semaférico)
Ordens de Servicos (projetos)

Documentos digitais relativos a reparos em semaforos

Documentos digitais relativos a reparos em redutor de velocidade (lombada)

FISCALIZACAO DE TRANSITO E TRANSPORTES PUBLICOS (Subfuncdo)
Processo Administrativo - Licenciamento de ponto de estacionamento de
taxi

Processo Administrativo - Licenciamento de transporte escolar

Processo Administrativo - Afastamento do permissiondrio por mais de 5 dias:
taxi e caminhao

Processo Administrativo - Alvara de permissao de uso: taxi e caminhao
(selecdo para preenchimento de novas vagas)
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5.3.03.05.05

5.3.03.05.06

5.3.03.05.07
5.3.03.05.08
5.3.03.05.09
5.3.03.05.10
5.3.03.05.11
5.3.03.05.12
5.3.03.05.13
5.3.03.05.14
5.3.03.05.15

5.3.03.05.16

5.3.03.05.17
5.3.03.05.18

5.3.03.05.19

5.3.03.05.20

5.3.03.05.21

5.3.03.05.22

5.3.03.05.23

5.3.03.05.24

5.3.03.05.25

5.3.03.05.26

5.3.03.05.27

5.3.03.05.28

5.3.03.05.29

5.3.03.05.30

5.3.03.05.31

Processo Administrativo - Aquisi¢ao de permissao de uso por transferéncia:
taxi e caminhao

Processo Administrativo - Aquisicao de prefixo por transferéncia: transporte
escolar (pessoa fisica)

Processo Administrativo - Aquisicao de prefixo por transferéncia: transporte
escolar (pessoa juridica)

Processo Administrativo - autorizacdo para substituicdo de taximetro
Processo Administrativo - Autorizagao para substituicao temporaria de
preposto: transporte escolar

Autorizacdo para substituicdo tempordria de veiculo: transporte escolar
Processo Administrativo - Cadastramento de condutor auxiliar: taxi e
caminhdo

Processo Administrativo - Cadastramento de preposto: transporte escolar
Processo Administrativo - Cancelamento de condutor auxiliar: taxi e
caminhao

Processo Administrativo - Cancelamento de preposto: transporte escolar
Processo Administrativo - Cancelamento do alvara de prestacado de servigos
de transporte: taxi e caminhdo

Processo Administrativo - Cancelamento do Certificado de Registro
Municipal (CRM): transporte escolar

Processo Administrativo - Certidao de Tempo de Atividade: taxista

Certidao de Tempo de Atividade: transporte escolar

Processo Administrativo - Certidao para obtenc¢ao de isengdo de IPl e de
ICMS: taxi

Processo Administrativo - Certificado de Registro Municipal (CRM) - inicio de
atividade: transporte escolar (pessoa fisica)

Processo Administrativo - Certificado de Registro Municipal (CRM) - inicio de
atividade: transporte escolar (pessoa juridica)

Processo Administrativo - Fiscalizagdao de transporte irregular em pontos
para caminhdes

Processo Administrativo - Fiscalizagdao de transporte irregular em pontos
para taxis

Processo Administrativo - Fiscalizacdo de transporte irregular em veiculo
escolar

Processo Administrativo - Licenca de prestador de servicos de coleta e
transporte de entulho com cadastramento de cagambas de coleta e similares
Processo Administrativo - Permuta para outro ponto de mesma categoria:
taxi e caminhao

Processo Administrativo - Reclamacgdo sobre cagambas de coleta e
transporte de entulhos

Processo Administrativo - Recurso contra auto de infragdo/multa: cagcambas
de coleta e transporte de entulhos

Processo Administrativo - Recurso contra auto de infragdo/multa: taxi e
caminhdo

Processo Administrativo - Recurso contra auto de infracdo/multa: transporte
escolar

Processo Administrativo - Remanejamento de ponto de estacionamento: taxi
e caminhao
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5.3.03.05.32

5.3.03.05.33

5.3.03.05.34

5.3.03.05.35

5.3.03.05.36

5.3.03.05.37
5.3.03.05.38
5.3.03.05.39

5.3.03.05.40

5.3.03.05.41

5.3.03.05.42

5.3.03.05.43

5.3.03.05.44

5.3.03.05.45

5.3.04
5.3.04.01
5.3.04.01.01

5.3.04.01.02

5.3.04.01.03

5.3.04.01.04
5.3.04.01.05
5.3.04.01.06

Processo Administrativo - Renovagdo do Certificado de Registro Municipal
(CRM): transporte escolar (pessoa fisica)

Processo Administrativo - Certificado de Registro Municipal (CRM):
transporte escolar (pessoa juridica)

Processo Administrativo - Revalidacdo de alvard de permissdo de uso: taxi e
caminhado

Processo Administrativo - Revalidacdo de licenca de prestador de servicos de
coleta e transporte de entulho/recadastramento de cagambas de coleta e
similares

Processo Administrativo - Solicitacdo e autorizacdo especial para colocacao
de cagambas de coleta e transporte de entulhos

Processo Administrativo - Substituicdo de tacdgrafo: transporte escolar
Processo Administrativo - Substituicdo de veiculo: taxi e caminhdo

Processo Administrativo - Substituicdo de veiculo: transporte escolar
Processo Administrativo - Transferéncia de Certificado de Registro Municipal
(CRM): transporte escolar (pessoa fisica ou juridica)

Processo Administrativo - Transferéncia de permissao de uso: taxi e
caminhao

Processo Administrativo - Veiculo abandonado na via publica - ST-122
(Cédigo de Posturas)

Processo Administrativo - Altera¢ao da quantidade de cagcambas de coleta e
transporte de entulhos cadastradas

Relagdo de prestadores de servigos: cacambas de coleta e transporte de
entulhos

Processo Administrativo - Substituicao de plaquetas identificadoras de
cacambas de coleta e transporte de entulhos

VIAS PUBLICAS (Funcao)

GERAL (Subfuncgdo)

Processo Administrativo - Pavimentacdo asféltica

Processo Administrativo - Verificacdo de interferéncia de projetos da
Prefeitura em imdvel: desapropriacdo ou ndo do imoével

Processo Administrativo - Indenizacdo por danos a imével particular
causados por obra viaria

Processos relativos a denuncia e reclamacodes: obras vidrias

Processo Administrativo - Reclamacdo sobre obras vidrias em andamento
Processo Administrativo - Desapropriacoes
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5.3.01 EXPEDIENTE (Fung3o)

5.3.01.01 GABINETE (Subfungdo)

MUNICiPIO DE SAO

ANEXO Il

BERNARDO DO CAMPO

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TTD)

RELATIVA A SECRETARIA DE TRANSPORTES E VIAS PUBLICAS

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUPORTE
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
CcODIGO DOCUMENTO ) N::I.CP:(:I:EIII-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\jI‘:T\lII)EﬁTE OBSERVAGOES
: 3. FILME UNIDADE PRESCRICKO PRECAUCKO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) (Sim ou Nio)
4. ELETRONICO PRODUTORA
Documentos necessarios ao
. acompanhamento das
5.3.01.01.01 Memorandos e oficios 1 Encerram(’er)to do 5anos - Sim Sim Nao atividades administrativas
encaminhados exercicio . AL
desenvolvidas no ambito da
unidade.
Documentos necessarios ao
. acompanhamento das
5.3.01.01.02 Mem(?randos e oficios 1 Encerram(’er)to do 5anos - Sim Sim Nao atividades administrativas
recebidos exercicio . N
desenvolvidas no ambito da
unidade.
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5.3.01 EXPEDIENTE (Fung3o)
5.3.01.02 GERAL (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUEE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . ~
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Documentos necessarios ao
acompanhamento das
5.3.01.02.01 Memo.randos e oficios 1 Encerramfer'\to do 1 ano i N3o Sim N3o atividades'adminisAtrat?vas
encaminhados exercicio desenvolvidas no ambito da
unidade (assuntos gerais e
das demais unidades).
Documentos necessarios ao
acompanhamento das
5.3.01.02.02 Memqrandos e oficios 1 Encerram?r)to do 1 ano i N3o Sim N3o atividades'adminisﬂtrat?vas
recebidos exercicio desenvolvidas no ambito da
unidade (assuntos gerais e
das demais unidades).
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5.3.02 TRANSPORTES E VIAS PUBLICAS (Fungo)
5.3.02.01 GABINETE (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

SUEE ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 IJI.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . ~
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
5.3.02.01.01 Resolu.gées e atos normativos 1 Encerram?r.\to do ) ) Sim Sim N3o Atos of’it%iais expedidos pelo
expedidos exercicio Secretario da Pasta.
Processo Administrativo - Até o final da
5.3.02.01.02 | Implantagdo de ponto de 1 apreciagao e parecer 5 anos 1ano Sim Sim Nao
Onibus conclusivo
. . Até o final da .
5.3.02.01.03 Processo Admlnlstratlv? ) 1 apreciacdo e parecer 5 anos 1ano Sim Sim N3o
Mudancga de ponto de 6nibus .
conclusivo
Processo Administrativo -
Recurso administrativo sobre Até o final da
5.3.02.01.04 | bloqueio de cartdo de acesso 4 apreciagao e parecer 5 anos 1ano Sim Sim Nao
ao transporte coletivo conclusivo
municipal (Cartdo Legal)
Processo Administrativo - A
Recurso contra negativa de Até o final da
5.3.02.01.05 . . ~ oo 1 apreciagao e parecer 5anos 1ano Sim Sim Nao
pedido de isengdo tarifaria .
~ . conclusivo
(Cartdo Legal Especial)
Processo Administrativo -
Projetos de lei e atos Até o final da
5.3.02.01.06 | normativos relativos a 1 apreciagao e parecer 5 anos 1ano Sim Sim Nao
transporte, transito e sistema conclusivo
vidrio
Processo Administrativo - Até o final do
5.3.02.01.07 | Contratos de concessao do 1 contrato da 40 anos - Sim Nao Sim
transporte coletivo concessao
Processo Administrativo -
5.3.02.01.08 | Controle de custo de 1 5 anos 1ano Sim Sim Nao
passagens
Processo Administrativo - Enquanto vigorar a
5.3.02.01.09 | Pagamento da gratuidade do 1 Lei 5 anos 1ano Sim Sim Nao
transporte coletivo
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I-CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE::\:II;RNIZQTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo - Até o final da
5.3.02.01.10 | Estudos de transporte 1 apreciagcao e parecer 5anos 1ano Sim Sim Nao
coletivo conclusivo
Processo Administrativo - Até o final da
5.3.02.01.11 o - . 1 apreciagao e parecer 5anos 1ano Sim Sim Nao
Criagdo / alteragdo de linhas .
conclusivo
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5.3.03 ENGENHARIA DE TRAFEGO (Func3o)
5.3.03.01 DIRETORIA (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE!
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
5.3.03.01.01 So||c~|ta<;ao .de credencial - led Até a produgdo 5 anos 1ano Sim Sim Nao
Cartdo Nacional da Pessoa
Idosa (Cartdo do Idoso)
Processo Administrativo -
5.3.03.01.02 So||c~|ta<;ao .de credencial - led Até a produgdo 5 anos 1ano Sim Sim Nao
Cartdo Nacional da Pessoa
com Deficiéncia - DEFIS
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5.3.03 ENGENHARIA DE TRAFEGO (Func3o)
5.3.03.02 JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE MULTAS - JARI (Subfunc3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

BRI ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 Mll-CP:g:III..ME VIGENCIA 3 _ DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNzﬁTE OBSERVAGOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . x
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
5.3.03.02.01 | Cdpia da indicagdo de real led 2 anos 5 anos 1ano Sim Sim Nao
infrator
Processo Administrativo -
5.3.03.02.02 | Copia de Inteiro teor de 1 2 anos 5 anos 1ano N3o Sim Nao
recurso de multa de transito
Processo Administrativo -
5.3.03.02.03 | Desvinculagdo de imposi¢do led 2 anos 5anos 1ano Sim Sim Nao
de penalidade - NIT
Processo Administrativo -
5.3.03.02.04 | Dévolugdo de guantia de 1 2 anos 5 anos lano Sim Sim Nio
pagamento de multa de
transito
Formulario da DIRI -
Declaragdo de Indicagdo de . . ~
5.3.03.02.05 N led 2 anos 5 anos 1ano Sim Sim Nao
Real Infrator (transferéncia de
ponto de multa)
Processo Administrativo -
5.3.03.02.06 | Vnculagdo do débito da led 2 anos 5 anos 1ano Sim Sim N3o
multa ao arrendatario (pessoa
juridica - leasing)
Art. 325 da Lei n2 9.503, de
23/09/1997. Todos os
5.3.03.02,07 | Formulario de Autos de led 2 anos 5 anos 1ano Sim Sim N3o documentos que compgem
Infragdo de Transito - AIT 0 processo seguirao a
classificagdo e
temporalidade do mesmo.
Art. 325 da Lei Federal n2
9.503, de 23/09/1997.
5.3.03.02.08 Processo AdmirTistr?tiv.o i le4d 2 anos 5anos 1ano Sim Sim Nao TOdOSf)S documentos que
Recursos de 12 instancia compdem o processo
seguirdo a classificagdo e
temporalidade do mesmo.
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

BRI ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI?OP:III..ME VIGENCIA ~ ~ DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\FI{\ll:ﬁTE OBSERVACOES
’ UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Art. 325 da Lei Federal n2
9.503, de 23/09/1997.
5.3.03.02.09 Processo Admirfistr?tiv.o i led 2 anos 5anos 1ano Sim Sim Nao Todos~os documentos que
Recursos de 22 instancia compdem 0 processo
seguirdo a classificagdo e
temporalidade do mesmo.
Art. 325 da Lei Federal n?
9.503, de 23/09/1997.
5.3.03.02.10 Edital'da notificagdo de led 2 anos 5 anos 1 ano sim Sim N3o Todos~os documentos que
penalidade de multa compdem o processo
seguirdo a classificagdo e
temporalidade do mesmo.
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5.3.03 ENGENHARIA DE TRAFEGO (Fungio)
5.3.03.03 OPERACAO DE TRANSITO (Subfungio)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I-CPI?OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNzﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
Solicitagdo de cdpia de estudo . ~ . ~
5.3.03.03.01 .. . . 1 Enquanto vigora 5anos 1ano Nao Sim Nao
técnico para implantagdo de
radar
Processo Administrativo -
Implantagdo de equipamento Enquanto vioram os
5.3.03.03.02 | de fiscalizagdo eletronica de 1 q & 5 anos 5 anos Sim Nao Sim
. R estudos
velocidade e/ou seméforo
(radar) - DEFERIDOS
licitaca -
5.3.03.03.03 | 0licitaao de copia de 1 Enquanto vigora 1ano 1ano N3o Sim N3o
aferigdo de radar
Processo Administrativo - . . ~ .
5.3.03.03.04 . 1 Enquanto vigora 5anos 1ano Sim Nao Sim
Laudo de aferigdo de radar
5.3.03.03,05 | "esduisa técnica e relatdrios 1 1ano 1ano 1ano N3o Sim N3o
de contagens
Processo Administrativo -
Estudos técnicos das vias dos . . . ~
5.3.03.03.06 . . 1 Enquanto vigora 5 anos 5 anos Sim Sim Nao
equipamentos de fiscalizagdo
eletronica
Oficios para implantagdo da
5.3.03.03.07 smah;agao vertlc.al/horlzontal 1 1ano 5anos 5anos Nao Sim Nao
nas vias com equipamento de
fiscalizagdo eletronica
5.3.03.03,08 | Oficios comuns que ndo 1 1ano 1ano 1ano N3o Sim NAO
alteram a sinalizagdo viaria
Projetos de implantagdo da
5.3.03.03.09 smalllzagao vertlc?I/honzontaI 1 Enquanto vigora 5 anos 5 anos Sim Ndo N3do
nas vias com equipamento de
fiscalizagdo eletronica
5.3.03.03.10 | Ordens de Servigo 1 1ano 5 anos 5 anos Sim Sim Nao
Relatdrios diarios de agentes Até elaboragao de - . ~
5.3.03.03.11 |_. . 1 L. - 1ano Nao Sim Nao
fiscais novo relatério
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI;QOP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
5.3.03.03.12 Transffarenua d<.e p.ont’o.- 1 Até atendimento 5 anos 1ano Sim Sim Nao
motorista permissionario de
taxi
Processo Administrativo - Prazo prescricional
5.3.03.03.13 . , 1 Até atendimento 3 anos 1ano Sim Sim Nao conforme artigo 206, §3¢, V,
Localizagdo de veiculos . .
do Cédigo Civil.
Processo Administrativo - Prazo prescricional
5.3.03.03.14 | Vicios na prestagdo de 1 Até atendimento 3 anos 1ano Sim Sim Nao conforme artigo 206, §3¢, V,
servicos do Cédigo Civil.
Processo Administrativo - Prazo prescricional
5.3.03.03.15 . 1 Até atendimento 3 anos 1ano Sim Sim Nao conforme artigo 206, §32, V,
Devolugdo de valores Ly .
do Cédigo Civil.
Processo Administrativo -
5.3.03.03.16 | /\companhamento de 1 Até atendimento 5 anos 1ano Sim Sim N3o
caminhadas, passeatas,
procissdes, etc.
Processo Administrativo -
5.3.03.03.17 | Acompanhamento de cargas 1 Até atendimento 5 anos lano Sim Sim Ndo
especiais
Requerimentos de
5.3.03.03.18 | 2utorizacdo de . 4 Até o término do - 1ano Sim Sim N3o
estacionamento especial para evento
mudanca e carga/descarga
Processo Administrativo -
5.3.03.03.19 | Autorizagdo de . 1 Até o término do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
estacionamento especial para evento
mudanga e carga/descarga
53.03.03.20 P.rocelsso f\dmmlsAtraFlvo - 1 Até o término do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
Fiscalizagdo de transito (DET) evento
Processo Administrativo - Até o término do
5.3.03.03.21 | Interdigdo de rua/via para 1 evento 5 anos lano Sim Sim Ndo
realizagdo de festejos
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo - Até o término do
5.3.03.03.22 | Interdicdo de rua/via para 1 5 anos 1ano Sim Sim Nao
L . evento
realizagdo de obras e servigos
Boletim de Ocorréncia de - . ~
5.3.03.03.23 Acidente de Transito 1 5anos - - Nao Sim Nao
5.3.03.03.24 Relatf)rlg diarios de agentes 1 Até elaborag:axq de 1 ano 1 ano N3o Sim N3o
de transito novo relatério
Documentos RH funciondrios Até cumprimento do o . ~
5.3.03.03.25 (férias, PTS, LTS) 1 prazo - - Nao Sim Nao
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5.3.03 ENGENHARIA DE TRAFEGO (Func3o)
5.3.03.04 TRANSITO E TRANSPORTES (Subfung3o)

SUPORTE! PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
Cadastramento de
estacionamento de uso
5.3.03.04.01 coletivo privado (flsc?hzagao 1 Ate exeFugao/ 2 anos i sim Sim N3o
de vagas reservadas as indeferimento
pessoas com deficiéncia, com
comprometimento de
mobilidade ou idoso)
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.02 | Reparo/instalagdo em 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
. L indeferimento
semaforos em via publica.
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.03 | Certiddo de Sinalizagdo de 1 . . s 2 anos - Sim Sim Nao
a indeferimento
Transito
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.04 | Implantagdo de bolsdo de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Ndo
indeferimento
segurancga
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.05 | Implantagdo de dispositivo de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
~ L indeferimento
protegao e seguranga viaria
Processo Administrativo -
Implantagdo de redutor de
5.3.03.04.06 velocidade (Iombada., faixa 1 Ate exeFugao/ 2 anos ) Sim Sim N3o
elevada para travessia de indeferimento
pedestres e radar mével ou
fixo)
Processo Administrativo - Até execuciio /
5.3.03.04.07 | Implantagdo/remocdo de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
S N indeferimento
sinalizagdo de transito
5.3.03.04.08 Processo Adm|r1|strat|\{o " 1 _Ate exeFugao/ 2 anos ) Sim Sim N3o
Mudanga de mdo de diregdo indeferimento
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.09 | Reparos em redutor de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
. indeferimento
velocidade (lombada)
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.10 | Recolocagdo de placas de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
. ~ indeferimento
adverténcia e regulamentagdo
Processo Administrativo -
5.3.03.04.11 | Recolocagdo de placas 1 Até execugio / 2 anos ; Sim Sim N3o
especiais (indicagdo e indeferimento
logradouro)
Processo Administrativo -
5.3.03.04.12 | Repintura/reparos em 1 Até execugdo / 2 anos ; Sim Sim N3o
dispositivo de protecdo e indeferimento
seguranga viaria
Processos Administrativos e
5.3.03.04.13 |'eduerimentos relativosa 1 Até execugao / 2 anos ; Sim Sim N3o
repintura de sinalizagdo viaria indeferimento
horizontal
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.14 | Fechamento/abertura de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
indeferimento
acesso
53.03.04.15 Processo Administrativo - 1 Ate exeFugao/ 2 anos ) Sim Sim N3o
Ruas de lazer indeferimento
53.03.04.16 Proce.sso Administrativo - 1 Ate exeFugao/ 2 anos ) Sim Sim N3o
Estacionamentos indeferimento
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.17 | SinalizagBes de pontos de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Ndo
. indeferimento
6nibus
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.18 | Segregadores, tachas, 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
- indeferimento
tachdes, etc.
Processo Administrativo - Até execuciio /
5.3.03.04.19 | Rebaixamento e alteamento 1 . ) ¢ 2 anos - Sim Sim Nao
de guia indeferimento
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
5.3.03.04.20 | Processo Administrativo - 1 Até execugdo / 2 anos ; Sim sim N3o
Sinalizagdo de ponto de taxi indeferimento
Processo Administrativo - Até execucio /
5.3.03.04.21 | Sinalizagdo de ponto de 1 . . ¢ 2 anos - Sim Sim Sim
o indeferimento
Onibus
5.3.03.04.22 | Processo Administrativo - 1 Até execuio / 2 anos - Sim Sim N3o
Rampas de acessibilidade indeferimento
Projetos de localizagdo de
5.3.03.04.23 | sinalizagdo (horizontal, 1 Até substituicdo 2 anos - Sim Nao Sim
vertical e semaférico)
5.3.03.04.24 | Ordens de Servigos (projetos) 1 Até substituicdo 2 anos - Sim Sim Ndo
5.3.03.04.25 Documentos dlglta,IS relativos 4 Ate exeFugao/ 2 anos ) Sim Sim N3o
a reparos em semaforos indeferimento
Documentos digitais relativos Até execucio /
5.3.03.04.26 | areparos em redutor de 4 . . s 2 anos - Sim Sim Nao
. indeferimento
velocidade (lombada)
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5.3.03 ENGENHARIA DE TRAFEGO (Func3o)
5.3.03.05 FISCALIZACAO DE TRANSITO E TRANSPORTES PUBLICOS (Subfung3o)

PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI;QOP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACGES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUGCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.01 | Licenciamento de ponto de 1 P 9. 5 anos 1ano Sim Sim Nao
. . parecer do Diretor
estacionamento de taxi
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.02 | Licenciamento de transporte 1 P g' 5anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
escolar
Processo Administrativo -
5.3.03.05.03 |/fastamento do . 4 Até publicagso do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
permissionario por mais de 5 parecer do Diretor
dias: taxi e caminhdo
Processo Administrativo -
Alvara de permissdo de uso: Até emissdo do
5.3.03.05.04 | taxi e caminhdo (sele¢do para led Decreto de 5 anos 1ano Sim Sim Nao
preenchimento de novas Permissao - Alvara
vagas)
Processo Administrativo - , o
Aquisicdo de permissdo de Até emissdo do
5.3.03.05.05 quisic P N 4 Decreto de 5 anos 1ano Sim Sim Nao
uso por transferéncia: taxi e - .
- Permissdo - Alvara
caminhdo
Processo Administrativo - Até emissdo do
5.3.03.05.06 | /duisicdo de prefixo por 4 Certificado de 5 anos 1ano Sim Sim N3o
transferéncia: transporte Registro Municipal -
escolar (pessoa fisica) CRM
Processo Administrativo - Até emissdo do
5.3.03.05,07 | /\auisicdo de prefixo por 4 certificado de 5 anos 1ano Sim Sim N3o
transferéncia: transporte Registro Municipal -
escolar (pessoa juridica) CRM
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.08 | autorizagdo para substituicdao 4 P g. 5anos 1ano Sim Sim Nao
. parecer do Diretor
de taximetro
5.3.03.05.09 | "rocesso Administrativo- led Durante a validade 5 anos 1ano Sim Sim N3o
Autorizagdo para substituicdo da autorizagdo
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SUPORTE! PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
temporaria de preposto:
transporte escolar
Autorizagdo para substituicdo .
5.3.03.05.10 |temporaria de veiculo: led Durante a Yallciade 5 anos 1ano Sim Sim Nao
da autorizagdo
transporte escolar
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.11 | Cadastramento de condutor 4 P g. 5 anos lano Sim Sim Ndo
e ‘. S parecer do Diretor
auxiliar: taxi e caminhdo
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.12 | Cadastramento de preposto: led P g' 5 anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
transporte escolar
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.13 | Cancelamento de condutor 4 P g. 5 anos lano Sim Sim Ndo
e ‘. L parecer do Diretor
auxiliar: taxi e caminhdo
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.14 | Cancelamento de preposto: led P g, 5 anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
transporte escolar
Processo Administrativo -
5.3.03.05.15 CanceIaNmento do.alvara de 4 Até publlcagz?\o do 5 anos 1 ano sim Sim N3o
prestacao de servigos de parecer do Diretor
transporte: taxi e caminhdo
Processo Administrativo -
Cancelamento do Certificado Até publicagdo do . . =
>-3.03.05.16 de Registro Municipal (CRM): 4 parecer do Diretor > anos 1ano Sim Sim Néo
transporte escolar
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.17 | Certiddo de Tempo de 4 P g. 5 anos 1lano Sim Sim Ndo
. . parecer do Diretor
Atividade: taxista
5.3.03.05.18 Ce.rtlldao de Tempo de led Ate publlcagéo do 5 anos 2 anos Sim Sim Nao
Atividade: transporte escolar parecer do Diretor
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.19 | Certiddo para obtengdo de 4 P g. 5 anos 1ano Sim Sim Nao
. = (s parecer do Diretor
isencdo de IPl e de ICMS: taxi
5.3.03.05.20 | rocesso Administrativo - 4 Até publicagdo do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
Certificado de Registro parecer do Diretor
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI;QOP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Municipal (CRM) - inicio de
atividade: transporte escolar
(pessoa fisica)
Processo Administrativo -
Certificado de Registro Até publicacio do
5.3.03.05.21 | Municipal (CRM) - inicio de 4 publicace 5 anos 1ano Sim Sim N3o
o parecer do Diretor
atividade: transporte escolar
(pessoa juridica)
Processo Administrativo -
5.3.03.05.22 flscallzagao de transporte 4 Até concl'usao do 5 anos 1 ano sim Sim N3o
irregular em pontos para servigo
caminhdes
Processo Administrativo - Até conclusdo do
5.3.03.05.23 | Fiscalizagdo de transporte 4 servico 5 anos 1ano Sim Sim Nao
irregular em pontos para taxis ¢
Processo Administrativo - Até conclusio do
5.3.03.05.24 | Fiscalizagdo de transporte 4 servico 5 anos 1ano Sim Sim Nao
irregular em veiculo escolar ¢
Processo Administrativo - . —
. Até emissdo da
Licenga de prestador de .
servicos de coleta e Licenga de Prestador
5.3.03.05.25 ¢ le4d de Servico de Coleta 5 anos lano Sim Sim Ndo
transporte de entulho com
e Transporte de
cadastramento de cacambas
. Entulho
de coleta e similares
Processo Administrativo - e
Permuta para outro ponto de Até emissgo do
5.3.03.05.26 P . ,pA 4 Decreto de 5anos 1ano Sim Sim Nao
mesma categoria: taxi e - ,
S Permissdo - Alvara
caminhdo
Processo Administrativo -
Reclamagdo sobre cagambas Até conclusdo do . . ~
5.3.03.05.27 4 . 5 anos 1ano Sim Sim Nao
de coleta e transporte de servigo
entulhos
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.28 | Recurso contra auto de led P g. 5 anos 1ano Sim Sim Nao
. ~ parecer do Diretor
infragdo/multa: cacambas de
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE!
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\FI{\ll:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
coleta e transporte de
entulhos
Processo Administrativo -
5.3.03.05.29 | Recurso contra auto de 4 Até publicaco do 5 anos 1ano Sim sim N3o
infracdo/multa: taxi e parecer do Diretor
caminhdo
Processo Administrativo -
5.3.03.05.30 | hecurso contra auto de led Até publicagso do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
infragdo/multa: transporte parecer do Diretor
escolar
P Administrativo - Eeox
5.3.03.05.31 . ] . p 4 Decreto de 5anos 1ano Sim Sim Nao
estacionamento: taxi e - .
I Permissdo - Alvara
caminhdo
Processo Administrativo -
Renovagado do Certificado de Até publicacio do
5.3.03.05.32 | Registro Municipal (CRM): 4 P g. 5 anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
transporte escolar (pessoa
fisica)
Processo Administrativo -
5.3.03.05.33 | Certificado de Registro 4 Até publicagdo do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
Municipal (CRM): transporte parecer do Diretor
escolar (pessoa juridica)
Processo Administrativo -
Revalidaga Ivard Até licaga
5.3.03.05.34 | Revalidagdo de alvard de 4 té publicaco do 5 anos 1ano Sim Sim N3o
permissao de uso: taxi e parecer do Diretor
caminhdo
Processo Administrativo -
Revalidagdo de licenga de
prestador de servigos de , N
5.3.03.05.35 | coleta e transporte de 1 Ate publlcaga.wo do 5 anos 1lano Sim Sim Ndo
parecer do Diretor
entulho/recadastramento de
cagambas de coleta e
similares
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SUPORTE! PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I-CP:OP:III-.ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:II;TVl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
Solicitagdo e autorizagdo Até conclusdo do
5.3.03.05.36 | especial para colocagdo de led . 5 anos 1ano Sim Sim Nao
servigo
cacambas de coleta e
transporte de entulhos
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.37 | Substituicdo de tacdgrafo: 4 P (;. 5 anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
transporte escolar
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.38 | Substituicio de veiculo: téxi e 4 publicace 10 anos lano Sim Sim Nzo
L parecer do Diretor
caminhdo
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.39 | Substituicdo de veiculo: 4 P (;. 15 anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
transporte escolar
Processo Administrativo -
Transferéncia de Certificado Até publicacio do
5.3.03.05.40 | de Registro Municipal (CRM): 4 P g. 5 anos lano Sim Sim Ndo
parecer do Diretor
transporte escolar (pessoa
fisica ou juridica)
Processo Administrativo - Até publicacio do
5.3.03.05.41 | Transferéncia de permissao 4 P g. 5 anos 1ano Sim Sim Nao
L. o parecer do Diretor
de uso: taxi e caminhdo
Processo Administrativo -
Veiculo abandonado na via Até conclusdo do
.3.03.05.42 L - le4d . 1 i i N3
>:3.03.05 publica - ST-122 (Cédigo de € servigo > anos ano Sim Sim a0
Posturas)
Processo Administrativo -
Alteragdo da quantidade de , -
5.3.03.05.43 | cagambas de coleta e 4 Ate publlcagéo do 5 anos 1ano Sim Sim Nao
parecer do Diretor
transporte de entulhos
cadastradas
Relagdo de prestadores de
5.3.03.05.44 | servigos: cacambas de coleta 4 Anual 5 anos lano Sim Sim Ndo
e transporte de entulhos
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PRAZOS DE ARQUIVO

DESTINAGAO FINAL

PORTE)
SuPo ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
cODIGO DOCUMENTO 2 l\;II.I‘CPI?OP:III..ME VIGENCIA DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVACOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Ndo) | (Sim ou N3o) . ~
3. FILME PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo -
Substituicdo de plaquetas . N
5.3.03.05.45 | identificadoras de cagambas 4 Até publicaco do 5 anos 1ano Sim Sim Nao

de coleta e transporte de
entulhos

parecer do Diretor
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5.3.04 VIAS PUBLICAS (Fung3o)
5.3.04.01 GERAL (Subfung3o)

SUPORTE! PRAZOS DE ARQUIVO DESTINACAO FINAL
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO GERAL
coDIGO DOCUMENTO 2 I\;II.I‘CP:OP:III:ME VIGENCIA B 5 DIGITALIZAR ELIMINAR PE:Il\:III.-\\RNl:ﬁTE OBSERVAGOES
: UNIDADE PRESCRICAO | PRECAUCAO (Sim ou Nao) (Sim ou Nao) . -
3. FILlyIE PRODUTORA (Sim ou Nao)
4. ELETRONICO
Processo Administrativo - Encerramento do Necessdrio para consulta de
5.3.04.01.01 . . s 4 . 2 anos 1ano Sim Nao Sim apossamento administrativo
Pavimentagao asfaltica exercicio
e outros.
Processo Administrativo -
Verificagdo de interferéncia .
5.3.04.01.02 | de projetos da Prefeitura em 1 Até atendimento - 1 a.n(A) apos Sim Sim Nao
imével: desapropriagdo ou vigencia
ndo do imdvel
Instrugdes Lide Juridica -
Processo Administrativo - apos resposta, 5 anos -
5.3.04.01.03 !nd’enlzagag por danos a 1 Até atendimento 5 anos 1ano Sim Sim Nao p.odendAo hrclver .
imével particular causados discordancia, 5 anos apds
por obra vidria encerramento
administrativo.
Processos relativos a
5.3.04.01.04 | dendlncia e reclamacGes: 4 Vigéncia Contratual 2 anos lano Ndo Sim Ndo Quando solucionado.
obras viarias
Processo Administrativo -
5.3.04.01.05 | Reclamacdo sobre obras 4 Vigéncia Contratual 2 anos 1lano Nao Sim Nao Quando solucionado.
vidrias em andamento
5.3.04.01.06 Processo Admjnistrativo - 4 Transcurso do 10 anos i Sim Sim N3o (.Iom.po?i?éo amigavel ou
Desapropriagdes processo lide judicial.

Grupo de Trabalho:

ADRIANA D' ANGELI ROSSI
JANAINA ALMEIDA COSTA ALVES
JESSE ARMANDO DA SILVA

JOSE LUIZ DA COSTA

MARCELO A. A. BENITES

MARIO GOMES SOUZA FILHO
PAULO RICARDO RODOLFO COSTA
ROGERIO DE SOUSA GOIS

SIDNEI ANTUNES DE OLIVEIRA
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