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1. RESPONSAVEL PELO PROCESSO

v Secdo de Compensacdo Previdenciaria - SBCPREV

2. REGULAMENTAGCAO UTILIZADA
e Lei Federal n29.796/1999 e suas alteragdes;
e Decreto Federal n210.188/2019;
e Portaria MPAS n2 6.209/1999 e suas alteracdes;
e Portaria DIRBEN/INSS N2 1.054/2022
e Instrucdo Normativa INSS/PRES n2 77/20 15 e suas alteracgGes;
e Orientacdo Interna INSS/DIRBEN n2 102/2004;

3. OBIJETIVO
Este Manual tem por objetivo determinar as responsabilidades dos envolvidos neste processo, bem como

descrever como deve ser executado o processo de envio de requerimentos de Compensacdo Previdenciaria
no ambito do Fundo de Aposentadorias e Pensdes dos ServidoresPublicos Do Municipio de Sdo Berrnardo do
Campo - SBCPREV, assegurando, desta forma, a padronizacdo de execucdo, desempenho, qualidade e

reprodutividade deste processo.

4. OQUEE?
A Compensacdo Previdencidria (ComPrev) é um acerto de contas entre os Regimes de Previdéncia Social (RGPS
e RPPS / RPPS e RPPS). Ao instituirem o RPPS, os municipios geram o direito de se compensarem
financeiramente com o RGPS (INSS) e com outros RPPS,uma vez que servidores eram segurados destes outros
Regimes e, portanto, contribuiram por algum tempo para aquele regime. Por essa razdo, os RPPS ficam
responsaveis pelo pagamentointegral dos beneficios de aposentadoria e, posteriormente, das pensdes por
morte dela decorrentes e também se tornam titulares do direito de se compensar com outros Regimes

relativamente aos periodos de contribuigdo a ele vertidos.



5. MAPEAMENTO DAS ATIVIDADES

ENVIO DE REQUERIMENTO DE COMPENSACAO PREVIDENCIARIA
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6. MANUALIZAGAO DAS ATIVIDADES

6.1.SOLICITACAO DE COMPENSACAO PREVIDENCIARIA A OUTROS
REGIMES
v Setor: Se¢do de Compensagio Previdenciaria - SBCPREV

O processo se inicia apos a concessdao do beneficio de Aposentadoria ou Pensdo por Morte,

serhomologado pelo Tribunal de Contas do Estado.

6.2.  VERIFICAR SE E PASSIVEL DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

v' Setor: Se¢do de Compensacgdo Previdenciaria - SBCPREV
Em consulta ao processo administrativo do beneficio, verificar no documento Ato Concessoério,
o tipo e fundamentacdo do beneficio concedido.
Conforme artigo 22 do Decreto Federal n210.188/2019, se o beneficio for de Pensdo por Morte
de Servidor na Atividade, Aposentadoria por invalidez decorrente de acidente em servico,
moléstia profissional ou doenca grave, contagiosa ou incuravel, especificada em lei, ou Pensao
por Morte decorrente de aposentado por esse tipo de aposentadoria, este beneficio ndo é
passivelde Compensacao Previdenciaria.
Ainda, mesmo que o beneficio seja de Pensao por Morte de Aposentado, é preciso verificar se
a aposentadoria teve direito a ComPrev.
Caso contrario, todos os outros tipos de Aposentadoria e a Pensdo por Morte decorrente, sdao
passiveis de ComPrev e o beneficio deve seguir para demais analises.
Normatizacao

Lei n29.796/1999.

6.3. JUNTAR DOCUMENTOS E SOLICITAR COMPENSACAO

v Setor: Se¢do de Compensagio Previdenciaria - SBCPREV
Todos os documentos utilizados no preenchimento do requerimento deverdo estar legiveis,
semfalhas ou cortes na digitalizacdo e juntados ao processo administrativo de concessido do
beneficio, sdo eles:
a) Para os beneficios de Aposentadoria: Ato Concessério e sua publicacdo no Didrio

Oficial, Certidao de Tempo de Servigo ou Certiddo de Tempo de Contribuicao, Memdria de



Calculo (demonstrativo de tempos de contribuicdo utilizados) e Certiddo de Homologacdo do
Tribunal de Contas do Estado;

b) Para os beneficios de Pensao por Morte: Ato Concessério e sua publicagdo no Diario
Oficial, Certiddo de 6bito do aposentado, Certiddo de casamento ou nascimento ou outros
documentos que comprovem a dependéncia econdmica do(s) beneficidrio(s) e Certidao de
Homologacao do Tribunal de Contas do Estado;

Todos os dados incluidos no requerimento devem estar iguais em todos os documentos.

Em caso de duvida fundada poderd ser exigido que o RPPS como regime instituidor envie os
documentos para auxiliar na andlise e aprovagao do requerimento.

Normatizacao

Decreto n2 10.188/2019.

Portaria DIRBEN/INSS N2 1.054, DE 13 de setembro de 2022.

6.4. SOLICITACAO DE COMPENSACAO PREVIDENCIARIA
v Setor: Se¢do de Compensagio Previdenciaria - SBCPREV
O requerimento de compensagao de Aposentadoria exige o preenchimento dos
seguintesdados:

e CPF;

e Matricula;

e Regime Destinatario;

e Tipo de Aposentadoria;

e Data de Inicio de Beneficio;

e Data de Inicio de Pagamento;

e Data de Cessacao;

e Tempo de Contribui¢cdo Total (dias);

e Tempo de Contribui¢do no Reg. de Origem (dias);
e Renda Mensal Inicial;

e Protocolo da Certiddo;

e Data de ingresso no regime de origem;

e Data de desvinculagao no regime de origem e;

e Data de Homologacdo no Tribunal de Contas.



Além dos dados, a juntada dos seguintes documentos obrigatdrios:

Ato Concessorio e sua publicacdo no Diario Oficial;

Certidao de Tempo de Servigo ou Certidao de Tempo de Contribuigado;
Memodria de Calculo (demonstrativo de tempos de contribui¢do utilizados) e;

Certidao de Homologacgao do Tribunal de Contas do Estado.

O requerimento de compensacao de Pensao por Morte exige o preenchimento dos seguintes

dados:

CPF do(a) Aposentado(a);

Matricula;

Regime Destinatario;

Data de Inicio de Beneficio;

Data de Inicio de Pagamento;

Data de Cessacao;

Renda Mensal Inicial;

Data de Homologagao no Tribunal de Contas;

CPF do(s) dependente(s);

Estado civil do(s) dependente(s);

Vinculo do(s) dependente(s) e;

Capacidade do(s) dependente(s).

Além dos dados, a juntada dos seguintes documentos obrigatdrios:
Ato Concessorio e sua publicacdo no Diario Oficial;

Certiddo de dbito do(a) aposentado(a);

Certiddo de casamento ou nascimento ou outros documentos que comprovem a
dependéncia econdmica do(s) beneficidrio(s) e;

Certidao de Homologacgao do Tribunal de Contas do Estado.

6.5.VERIFICAR RESULTADO DA ANALISE DE COMPENSACAO

PREVIDENCIARIA

v Setor: Se¢do de Compensagio Previdenciaria - SBCPREV

Verificar se o resultado da analise consta como "Em Exigéncias", "Indeferido" ou "Deferido".



6.6. VERIFICAR OS VALORES DEFERIDOS
v Setor: Se¢do de Compensagio Previdenciaria - SBCPREV
O calculo do pro-rata, fluxo passivo e estoque (caso tenha) deve ser conferido, seguindo
asregras do Artigo 62 do Decreto Federal n2 10.188/2019.
Normatizacao

Decreto n? 10.188/2019

6.7.SOLICITAR ANALISE DE VIABILIDADE DE ACAO JUDICIAL OU NOVO REQUERIMENTO

v" Secdo de Compensacio Previdenciaria - SBCPREV
Analisa os relatorios com o céalculo apresentado pelo Regime Destinatario bem como célculo
de conferéncia do responsavel pelo ComPrev para avaliar a viabilidade de processo judicial ou

novo requerimento.

6.8. ACOMPANHAR RECEBIMENTOS

v" Secdo de Compensacio Previdenciaria - SBCPREV

Encaminha os relatérios com os valores a receber ao setor de tesouraria para
acompanhamentodos créditos em conta corrente e para o setor de contabilidade para

contabilizacdo da receita.

6.9. ARQUIVAR PROCESSO DE CONCESSAO DE BENEFICIO
v Setor: Se¢do de Compensagio Previdenciaria - SBCPREV

Arquivar o processo administrativo de concessdo do beneficio.



